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QUY DINH
Vé cong tac kiém tra, giam sit ciia to chirc Cong doan

Céan ctr Luat Cong doan va Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

Cén cr cac quy dinh hién hanh cua Pang, Nha nudc va Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam;

Theo d@ nghi ctia Uy ban Kiém tra Tong Lién doan Lao dong Viét Nam;

Poan Chu tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam Quy dinh vé cong tac
kiém tra, giam sat cua to chirc cong doan nhu sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac kiém tra, giam sat cta to chic Cong
doan Viét Nam ddi véi td chirc, can bd céng doan cac cép trong viée chap hanh
Diéu 1é Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché,
két luan cta td chirc Cong doan theo quy dinh ciia Diéu 1&é Cong doan Viét Nam va
quy dinh cua Pang, phap luat ctia Nha nudc.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi vdi céc cép cong doan, can bd cong doan; cac
don vi su nghié€p, don vi kinh t€ cia t6 chirc cong doan theo phan cap quén ly trong
hé thong Cong doan Viét Nam.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, nhiing tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Uy ban kiém tra céng doan cac cip tir cong doan co sé tré 1én, do ban
chép hanh céng doan cling cip bau hodc cong doan cép trén chi dinh theo quy dinh
ctia Bidu 1€ Cong doan Viét Nam, gém mot s6 uy vién trong ban chép hanh va mét
s6 ty vién ngoai ban chap hanh.

2. Co quan 1ty ban kiém tra hodc ban t chtic - kiém tra la dau mébi tham muru,
gitip viéc chuyén trach ctia iy ban kiém tra cting cip, dugc thanh 14p tai Co quan
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam, lién doan lao déng tinh, thanh phd, cong doan
nganh trung wong va tuong dwong, cong doan tdng cong ty truc thude Tong Lién
doan, thuc hién chirc ndng, nhiém vu theo quy dinh cta cép uy dang hoac cua Poan
Cht tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam.
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3. Kiém tra cong doan 12 viéc cac cip cong doan xem xét, danh gia, két luan vé
uu diém, khuyét diém hodc vi pham ctia ban chip hanh, ban thuong vu céng doan,
don vi, to chirc cOng doan, cua can bd, doan vién cdng doan trong viéc chép hanh Piéu
1& Cong doan Viét Nam, chu truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché
ctia t6 chirc cong doan, quy dinh ctia Pang, phap luét ctia Nha nudc.

4. Gidm sat cta cong doan 1a viée cic cip cong doan quan sat, theo ddi, nim
bat, xem xét, danh gia, két luan hoat dong nhim kip thoi nhéc nhé dé ban chép
hanh, ban thuong vu cong doan, don vi, t6 chirc cong doan, can bd, doan vién cong
doan dugc giam sat chap hanh nghiém Diéu 18 Céng doan Viét Nam, chi truong,
nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché ctia té chiic cong doan, quy dinh
cua Dang, phap ludt ciia Nha nudc.

5. Khi c6 d4u hidu vi pham 1a khi ¢6 nhiing thong tin, tai lidu, phan anh, d6i
chiéu cho thiy co quan, don vi, c4n bd cdng doan, doan vién cong doan khong tuan
thi, khong 1am hodc 1am trai véi Diéu 16 Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi,
két luan, quyét dinh, quy ché, quy dinh ctia Pang, phép lut cia Nha nuéc va cia
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

6. Phuc tra 1a hinh thirc kiém tra lai, nhac nhd, udn nén, yéu cau phai thuc
hién nghiém céc kién nghi ctia doan kiém tra.

7. Thoi han kiém tra, gidm sat 14 thoi gian duoc tinh tir ngdy chii thé kidm
tra, gidm sat cdng bd quyét dinh kiém tra, gidm sat hodic ngdy nhin duoc bdo cdo
cua doi tuong kieém tra, gidm sat dén ngay ket thuc cude kiém tra, gidm sat dé.

8. Méc thoi gian kiém tra, gidm sét: Puoc tinh theo ngay lam viéc, mgt nam
tinh du 12 thang.

Piéu 3. Nguyén tic kiém tra, giam sat

1. Kiém tra, gidm sat 1a chirc niang quan trong cta t chirc cong doan, la
nhiém vu thuong xuyén ctia ban chép hanh, Doan Chu tich (ban thuong vu), Gty ban
kiém tra cong doan cac cap. Céc cap cong doan phai thuong xuyén tién hanh cong
tac tu kiém tra, giam sét (kiém tra ciing c4p) va kiém tra, giam sét cap dudi thude
pham vi ldnh dao, quan ly. D6i véi cong doan clp co sé c6 dudi 30 doan vién, ban
chép hanh cong doan cép co s& can cir vao diéu kién cu thé dé thuc hién kiém tra,
giam sat cho phu hop.

2. Céng doan cép trén kiém tra, gidm sat cong doan cép dudi, trude hét la cip
dudi truc tiép. Tb chire cong doan, can bg cong doan thuc hién nhiém vu kiém tra, giam
sat theo quy dinh ctia Piéu 18 Céng doan Viét Nam va su phéan cong, phan cép ctia Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam.
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3. Tuén tht dung nguyén tic, quy trinh, thd tuc, thAm quyén, phuong phap
cong tac kiém tra, gidm sat; chu ddng, kip thoi, cong khai, dan chu, khach quan,
cdng tdm, than trong, chat ché, chinh xac, nghiém minh.

Piéu 4. Muc dich kiém tra, giam sat

1. Chu dong nédm tinh hinh va danh gia ding hoat dong cua t6 chirc va can
bd cong doan thudc pham vi 14nh dao, quéan ly; dé ra cac chi truong, bién phap lanh
dao, chi dao, t6 chirc thuc hién dang chirc nang, nhi€ém vu dugc giao; gop phz‘?m b
sung, stra d6i cac quy dinh cia cong doan phu hop véi thuc tién.

2. Thong qua cong tac kiém tra, gidm sat nham phat hién kip thoi nhitng vi
pham trong tb chirc, hoat déng ctia td chirc céng doan cac cap dé kip thoi diéu chinh
gitip cho co quan, t6 chirc, ¢4 nhén thuc hién dung Piéu 1é Cong doan Viét Nam,
quy dinh cua Pang, phép luat cia Nha nudc.

3. Phat huy uu diém; phat hién han ché, thiéu s6t, khuyét diém va nguyén nhén
& kip thoi huéng dn, chén chinh, xir Iy khéc phuc; canh bao, phong ngira, ngin chin
vi pham cua to chire cong doan, can bd cong doan cac cép. Nang cao hiéu luc, hiéu
qua trong cong tac kiém tra, giam sat.

4. Gitp co quan, t6 chirc, ca nhan thuc hién ding Piéu 1& Cong doan Viét
Nam, quy dinh ctia Nha nuéc, cia Tong Lién doan vé cong tac quan 1y, st dung tai
chinh, tai san.

5. Nang cao chit lugng can bd cong doan, 1am trong sach doi ngii can bd
cong doan, xay dung ddi ngii can bd cong doan cé dii pham chat, ning luc dap ing
theo yéu ciu nhiém vu duge giao.

Chwong 11
PHAM VI, CHU THE, POI TUQNG, THAM QUYEN,
TRACH NHIEM CUA CHU THE KIEM TRA, GIAM SAT

Piéu 5. Pham vi kiém tra, giam sat

1. Ban chép hanh, Poan Chi tich Téng Lién doan, ban thudng vu cdng doan
cc cap (tir cAp co s& trd 1én) kiém tra, gidm sat cac ddi tuong thude pham vi 13nh dao,
quan ly.

2. Uy ban kiém tra cong doan céc c4p t6 chirc, thuc hién kiém tra, gidm sét t
chic cong doan, Gty vién ban chép hanh céng doan, can bd céng doan, doan vién
cong doan cung cap va cap dudi vé viée thuc hién Piéu 18 Cong doan Viét Nam,
nghi quyét va cac quy dinh cta td chirc cong doan, quy dinh ciia Pang, Nha nudc.

Kiém tra, giam sat viéc thu, phan phéi, quan ly, stir dung tai chinh, tai san,
hoat déng kinh té ctia cong doan ciing cép va cong doan cép dudi theo quy dinh
ctia phap luét va ctia Téng Lién doan.
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3. Céc ban tham muu gitip viéc chuyén trach ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh trung wong va tuong
duong, cong doan tong cong ty truc thude Tong Lién doan giam sat thuong xuyén dbi
v6i cac ddi tugng va ndi dung thude pham vi linh vy phu tréch.

Diéu 6. Chii thé kiém tra, giam sat
1. Chui thé kiém tra:
a) Ban chép hanh cdng doan céc cép;

b) Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, ban thuong vu cong
doan céc cap;

¢) Uy ban kiém tra cong doan cac cip (noi khéng c6 iy ban kiém tra theo
quy dinh Di€u 1€ Cong doan Viét Nam thi ban chip hanh céng doan cip co sé chi
dong trong viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat).

2. Chu thé giam sat:

a) Ban chap hanh céng doan céc cip;

b) Poan Chi tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam, ban thudng vu cong
doan céc cap;

¢) Uy ban kiém tra c6ng doan céc cap (noi khong c6 Uy ban kiém tra theo
quy dinh Diéu 1é Céng doan Viét Nam thi ban chép hanh cong doan cép co s& chu
dong trong viéc to chirc thuc hién nhiém vu gidm sat).

d) Céc ban tham muu gitip viéc chuyén trich ctia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, lién doan lao dong tinh, thanh phd, céng doan nganh trung wong va
trong duong, cong doan tdng cong ty truc thudc Téng Lién doan thuc hién viéc
giam sat thudng xuyeén theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

Piéu 7. Thim quyén va trach nhiém ciia chii thé kiém tra

1. Ban chép hanh céng doan céc cép chiu trach nhiém trude céng doan cép
trén vé cong tac kiém tra, gidm sat cong doan ciing cap va cAp dudi; Ban chip hanh
cong doan céc cép thong qua chuong trinh toan khoa vé cong tac kiém tra, giam sat
céng doan cling cap.

2. Poan Chi tich Téng Lién doan, ban thuong vu céng doan céc cdp (noi
khéng c6 ban thuong vy 1a ban chap hanh) chiu trach nhiém truéc ban chip hanh
vé td chirc, huéng dan, kiém tra, gidm sat, don déc viéc thuc hién cac chuong trinh,
ké hoach cong tac kiém tra, giam sat; quyét dinh ké hoach kiém tra, gidm sat hing
nam ctia cong doan cip minh, chi dao uy ban kidm tra cting clp va céng doan cip
duéi xay dung ké hoach kiém tra, gidm st hing ndm vé chép hanh Diéu 1é Céng
doan; quan ly, st dung tai chinh, tai san cong doan cling cip va cip dudi; kiém tra
khi ¢6 d4u hiéu vi pham.
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3. Uy ban kiém tra dugc chu dong thuc hién quyén kiém tra, gidm sat cdng doan
cling cép va cong doan cdp dudi theo quy dinh tai Piéu 1& Cong doan va quy ché,
chuong trinh c6ng tac kiém tra do ban chap hanh cong doan cling cap théng qua.

4. Can cr vao nhi€ém vu chuong trinh cong tac hang nam da thdng qua, chu thé
kiém tra xdy dung ké hoach cong tac ki€m tra, giam sét, xac dinh rd ndi dung, doi
tuong, thoi gian, phuong phép tien hanh, to chirc thanh phan doan kiém tra, gidm sat.

5. Thanh 1ap doan kiém tra dé tién hanh kiém tra vé viéc thuc hién Diéu 1é
Cong doan Viét Nam, nghi quyét va cac quy dinh cuia to chirc cong doan, quy dinh
ctia Pang, Nha nudc; kiém tra va kién nghi xi Iy kip thoi khi t6 chire, can b, doan
vién cong doan cung cap va cap dudi ¢ dau hiéu vi pham Diéu 1€ Cong doan, nghi
quyét, chi thi va céc quy dinh ctia céng doan; kiém tra, giam sét viéc thu, phan phoi,
quan ly, sir dung tai chinh, tai san, hoat dong kinh t€ cua cong doan cung cap va
cong doan cap dudi theo quy dinh ctia phap luat va ctia Tong Lién doan.

Poan kiém tra duoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Poan Chu tich, ban thuong
vu, ban chap hanh do chu tich hoac phé chu tich ky ban hanh.

Poan kiém tra dugc thanh 1ap theo quyét dinh cta Gy ban kiém tra do chu
nhiém hodc phé chi nhiém iy ban kiém tra ky ban hanh.

6. Thong bao cho ddi twong kiém tra vé ké hoach kiém tra, quyét dinh thanh
lap doan kiém tra.

Yéu ciu doi tuong kiém tra va cac ¢4 nhan cé lién quan bao céo, cung cép thong
tin, tai liéu theo ndi dung kiém tra va phai gilr bi mat thong tin, tai liéu.

7. Dé nghi co quan ¢ thdm quyén gidm dinh chuyén mén, k§ thuat lién quan
dén noi dung kiém tra khi can thiét.

8. Giam sat doan kiém tra, xem xét bdo céo két qua kiém tra. Thong qua du
thao thong bao ket luan kiém tra; ban hanh thong bao két luan kiém tra.

Piéu 8. Thim quyén va trach nhiém ciia chii thé giam sat va tb chirc, ca
nhan c6 lién quan

1. Tham quyén ctia chu thé giam sat va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan:

a) Ban hanh céc vin ban thuc hién cong tac giam sat (chuong trinh, ké hoach,
thong béo, quyét dinh giam sat).

b) Cir dai dién 1anh dao hodc cén bo theo doi linh vue, dia ban du cac cudc
hop, hoi nghi ctia ban chap hanh, ban thuong vy, thuong truc cong doan cung cap va
cac t6 chire cong doan cap dudi theo quy dinh; 1ap cac doan, to giam sat de tien hanh
cac cugc giam sat; nam tinh hinh lién quan dén doi tugng dugc gidm sat.

¢) Chu thé giam sat, doan giam sat, can bé duoc giao nhiém vu giam sat dugc
yéu cau ddi tuong gidm sat, cac to chirc, ca nhan c6 lién quan cung cip thong tin,
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tai lidu, tra 10i, trao d6i vé nhing ndi dung lién quan dén viéc giam sat; yéu cau to
chirc cong doan quan ly déi tuong gidm sét phéi hop thue hién.

d) Qua giam sat, chu thé gidm sat nh4n xét, danh gia vé wu diém, khuyét diém,
han ché, thiéu sot, vi pham (néu cd) va nguyén nhan; kip thoi nhéc nhé dbi tuong dugc
giam sat phat huy vu diém, khic phuc, stra chita khuyét diém, han ché, thiéu sét, vi
pham (néu ¢0); rut kinh nghiém vé cong tac lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc hién; bd
sung, stra d6i, nhic nhd, canh béo, kién nghi nhitng vén d& cén thiét.

d) Khi phét hién d6i twong gidm sat khéng thuc hién hodic thuc hién khéng
dang quy dinh cua Diéu 1& Cong doan Viét Nam, nghi quyét, chi thi, quyét dinh,
quy ché, quy dinh, két luan cia cong doan; quy dinh ctia Pang, phép luat ctia Nha
nude thi yéu cau khic phuc, sira chita hodc xr Iy theo thAm quyén; néu thdy can thiét
thi yéu cau hily bo quyét dinh, quy dinh sai trai d6; néu phét hién té chirc cong doan
hodc can bo, doan vién cong doan c6 ddu hiéu vi pham thi bdo cdo hodc dé nghi td
chirc cong doan c6 tham quyén kiém tra khi c¢6 ddu hiéu vi pham.

2. Trach nhiém cua chii thé giam sat

a) Thyc hién viéc gidm sat thuong xuyén, gidm sat chuyén dé theo chuong
trinh, ké hoach va giir bi mat vé ndi dung vin ban, tai liéu, théng tin ca nhan c6 lién
quan dén viéc gidm sat. Cong tam, khach quan khi thuc hién gidm sét; béo céo, chiu
trach nhiém trudc t6 chirc cong doan c6 tham quyén vé két qua giam sat.

b) Théng bao cho dbi trong giam sat vé ké hoach giam sat, quyét dinh thanh
13p doan gidm sat.

¢) Thong bao bang van ban két luan gidm sat chuyén dé cho dbi twong giam
sat; dé xuat, kién nghi cap c6 tham quyén xem xét, stra doi, bd sung nhiing van dé
can thiét va tiép tuc theo ddi, d6n doc, nhic nhé doi tugng gidm sat chap hanh két
luén giam sat.

d) Béo céo két qua giam sat véi tb chirc cong doan c6 thAm quyén va théng
bdo cho t6 chirc cong doan co6 lién quan. Poan giam sat va can bo dugc giao nhiém
vu gidm st c6 trach nhiém bédo cio két qua gidm sat bang van ban véi chu thé gidm
sat; 1ap va quan ly ho so theo quy dinh.

&) Huéng dan va t6 chitc tuyén truyén, phd bién cong tac gidm sat theo quy dinh.

Piéu 9. Pdi twong kiém tra, giam sat

T6 cong doan, ban chép hanh cng doan bd phan, nghiép doan; ban chép hanh,
ban thudng vu, cong doan co s& thanh vién (néu c6) trd 1én; ty ban kiém tra cong
doan cac cép; cic co quan, don vi su nghiép, kinh té cta cong doan, cac ban tham
muu, giup viéc ctia cong doan; can bd cong doan céc cip theo phan cip quén 1y cla
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.
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Diéu 10. Phin cap kiém tra, giam sat cia cac cap cong doan

1. Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam kiém tra, gidm sét: Poan
Chu tich, Uy ban Kiém tra Tng Lién doan, cic ddng chi ty vién Poan Chu tich, Gy
vién Ban Chap hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Doan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam kiém tra, gidm sat: Uy
ban Kiém tra Téng Lién doan, c4c ban tham muu, gitip viée chuyén trach ctia Tong Lién
dodan; céc to chirc cong doan, don vi sw nghiép, kinh té truc thude Tdng Lién doan; cac
dong chi Gy vién Ban Chép hanh, y vién Uy ban Kiém tra Téng Lién doan va can bd
thudc dién Tong Lién doan Lao dong Viét Nam quan ly.

3. Ban chap hanh céng doan cac cAp tir cdp co s dén cép tinh, thanh phd cong
doan nganh trung wong va twong duong kiém tra, giam sét: ban thuong vy, iy ban
kiém tra cong doan cuing cp; ty vién ban chip hanh, ty vién ban thudmg vy, Gy vién
lly ban kiém tra c6ng doan cing cép.

4. Ban thudng vu cong doan céc cép tir cip co s& dén cép tinh, thanh phd cong
doan nganh trung wong va twong duong kiém tra, gidm sét: tiy ban kiém tra, cén b,
bd phén tham muu, gitip viéc clia cong doan ciing cap; td chirc cong doan cép dudi
truc thudc, ty vién ban chip hanh cong doan cling cdp va can bd cong doan cap dudi
thudc pham vi lanh dao, quan ly.

5. Uy ban kiém tra c6ng doan cac cép kiém tra, gidm sat: Uty vién ban chip hanh,
ty vién ban thudng vu va cén by céng doan ciing cap (khong phai 1a can bd thude dién
cap trén quan 1y theo phan cép); ban chip hanh, ban thuong vy, ity ban kiém tra céng
doan cap dudi; can bd cong doan cap dudi thude dién cong doan cling cip quéan ly.

6. Céc co quan tham muu, gitp viéc cia cong doan thuc hién viée gidm giam
sat thuong xuyén: co quan, by phén, ca nhan tham muu, gitp viéc cua cong doan
cap duéi tryc tiép thudc linh vuc co quan quan ly; thanh vién trong co quan tham
muu, giup viéc va can b thude linh vie co quan quan ly.

Chwong 111

QUY TRINH, NQI DUNG, HINH THUC, PHUONG PHAP KIEM TRA,
GIAM SAT CUA TO CHUC CONG DOAN

Piéu 11. Quy trinh kiém tra, giam sat

1. Quy trinh kiém tra viéc chap hanh Diéu 1é Céng doan Viét Nam va cOng tac
quan ly, sir dung tai chinh, tai san céng doan (kém theo phu luc sé 01).

2. Quy trinh kiém tra d4u hiéu vi pham (kém theo phu luc s6 02).
3. Quy trinh gidm sét chuyén d& (kém theo phu luc s6 03).
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Piéu 12. Noi dung, hinh thire, phwong phap, thong bio két luin kiém tra
1. N6i dung kiém tra

a) Noi dung kiém tra ddi véi can bo coéng doan, doan vién cong doan.

- Viéc chép hanh Didu 1é Céng doan Viét Nam, cic nghi quyét, chi thi, quyét

dinh, quy ché, quy dinh, két luan ciia céng doan, quy dinh ctia Pang, phap luét ctia
Nha nudce; nhiém vu, chuong trinh, ké hoach cong tac cta to chuc, don vi.

- Cé4c biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i sdng, cac hanh vi
khong dugc lam, nghiém cam dugc xac dinh trong nghi quyét, quy dinh, chi thi cua
Dang, phéap luat ciia Nha nude.

b) Kiém tra ddi véi td chirc, tap thé vé chép hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

- Viéc 1anh dao, chi dao, td chirc thuc hién, chip hanh Diéu 1é Céng doan
Viét Nam, cdc chu truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché, két
luan ctia té chirc cong doan, quy dinh ctia Pang, phap luit ctia Nha nudéc.

- Viéc thuc hién nguyén tic tap trung dan chu trong tb chirc hoat dong cong
doan, quy ché lam viéc, ché dd cong tic; viéc ban hanh cic vin ban cu thé héa,
thuc hién chu truong, dudng 161, nghi quyét ctia Pang, chinh sach phéap luat cia
Nha nudc, cia dia phuong, nganh, co quan, don vi.

- Céc ndi dung khac theo yéu cau ctia co quan c6 thdm quyén.

¢) Kiém tra cong tac quan ly, st dung tai chinh tai san cong doan, hoat dong
cia cac don vi su nghiép, don vi kinh t€ cong doan dam bao cong khai, minh bach,
hiéu luc, hiéu qua theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va Tong Lién doan.

- Viéc chip hanh cac két luén, kién nghi, théng bao két luan kiém tra, gidm
sat cia cong doan cap trén truc tiép quan ly, cla cac co quan thanh tra, kiém toan.

- Céc ndi dung khac theo yéu cdu ctia co quan c6 thdm quyeén.

d) Kiém tra khi c6 d4u hidu vi pham

Khi phét hién thay nhimg biéu hién, nhiing hién tugng ma thong qua dé c4
nhan hay t6 chirc ¢6 thé dan dén vi pham hodc di vi pham nhung chua duoc phat
hién, chua dugc két luan thi tién hanh kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham.

Trén co s& cac ngudn théng tin thu thdp duoc, phan loai tinh chét, mic do
quan trong cuia dau hiéu vi pham dé xdy dung chuong trinh, k& hoach kiém tra.
Viéc phét hién, x4c dinh ddu hiéu vi pham thong qua:

- Cong tac lanh dao, chi dao, quan ly, kiém tra, giam sat, thanh tra, kiém toan.

- Khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cta doan vién, nguoi lao dong.

- Phan 4nh cta cac phuong tién thong tin dai ching da duoc kiém ching.
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Cian ctt vao ndi dung phat hién da duoc xac dinh dé thanh 1ap doan kiém tra
tién hanh kiém tra lam rd cac vi pham cua tap thé, ca nhan c6 lién quan.

2. Céc hinh thirc kiém tra

a) Kiém tra dinh ky (kiém tra thudong xuyén).

b) Kiém tra dot xuat.

¢) Kiém tra déu hiéu vi pham.

d) Phuc tra.

3. Phuong phap kiém tra

a) Xem xét hd so, tai liéu, béo céo cia cong doan cling cép va cap dudi.

b) Nghién cltu, xem xét cac van ban, bao cédo ban hanh; viéc thyc hién chirc
nang, nhiém vu theo quy dinh cta Diéu 1& Cong doan Viét Nam va nhiém vy dugc
giao clia cong doan cling cp va cap dudi.

¢) Y kién trao ddi, phan 4nh, kién nghi, bdo cdo két qua thanh tra, kiém tra,
giam sat clia to chirc Pang, Thanh tra nha nudce, Mét tran T6 quoc Viét Nam; du
ludn x4 hoi, phan anh tir cac phuong tién thong tin dai ching,...

d) Xem xét don khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan anh ctia can b, doan vién
cong doan, ngudi lao ddng giri dén t6 chirc cong doan.

d) Kiém tra, dbi chiéu, x4c dinh tinh trung thuc cta van ban, s6 sach, chimg
tur, tai liéu.

e) Yéu cdu giai trinh: d6i v6i nhimg su viée, tai lidu, sb lidu phan anh chua
r0, chua du co s& két ludn. Yéu cau don vi dugc kiém tra giai trinh bang van ban
gui Doan kiém tra.

) Dbi thoai, chét vin: Trudng hop giai trinh cta dbi twong chua 15, tién
hanh t6 chirc doi thoai, chat van d6i tugng dugc kiém tra dé lam rd thém dung, sai
vé ndi dung va trach nhiém cua tap thé, ca nhan.

h) Tham tra, x4c minh (khi can thiét).

i) Trung cau giam dinh (khi cin thiét).

4. Théng bao két luan kiém tra

a) Xay dung, hoan thién va thong qua bao cao két qua kiém tra.

b) Ban hanh thong bao két luan kiém tra: Cham nhét 05 ngay ké tlr ngay to
chirc hdi nghi théng qua bio céo két qua kiém tra va du thao thdng bao két ludn

kiém tra, doan kiém tra tiép thu, hoan thién thdng bao két luan kiém tra, bdo céo
trinh Poan Chu tich, ban chap hanh, ban thuong vu, 1anh dao Gty ban kiém tra ky ban
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hanh thong bao két luan kiém tra giri dén t6 chic, ca nhan duge kiém tra va cac
don vi, ca nhén c6 lién quan.

D6i v6i cac két luan kiém tra, gidm sat cia cac cdp cong doan ban hanh,
néu c6 vi pham dén mirc dé nghi cap c6 thdm quyén xem xét xir ly thi dugce chuyén
ti cAp Uy cung cap (néu c6) cta déi twong kiém tra, gidm séat dé phdi hop chi dao
thuc hién.

¢) Pon ddc, theo ddi viée thuc hién thong bao két luan kiém tra.

Dicu 13. Noi dung, hinh thire, phwong phap, xir Iy két qua va thong bao két
ludn giam sat

1. Noi dung gidm sat

a) Noi dung gidam sat di voi can bd cong doan

- Viéc chép hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam, cic nghi quyét, chi thi, quyét
dinh, quy ché, quy dinh, két luan cta cong doan, quy dinh ctia Pang, phép luat cia
Nha nuéc; nhiém vy, chuong trinh, ké hoach cdng téc cua td chire, don vi.

- Céc biéu hién suy thodi vé& tu tudng chinh tri, dao duc, 16 séng, cac hanh vi
khong dugc lam, nghiém cam dugc xéac dinh trong nghi quyét, quy dinh, chi thi cua
Déang, phép luat cia Nha nudec.

b) Noi dung giam sat dbi véi to chuc, tap thé

- Viéc lanh dao, chi dao, t6 chirc thuc hién, chip hanh Diéu 1é Cong doan
Viét Nam, céc chu truong, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché, két
luédn cua td chure ¢dng doan, quy dinh cia Pang, phap luédt cia Nha nudec.

- Viéc thuc hién nguyén téc tap trung dan chi trong td chirc hoat dong cong
doan, quy ché lam vigc, ché do cong tac; viéc ban hanh cac vin ban cu thé hoa,
thuce hién chu truong, duong 161, nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phap luét cua
Nha nude, cua dia phuong, nganh, co quan, don vi.

- Céc ndi dung khéc theo yéu ciu ctia co quan ¢ tham quyén.

2. Hinh thirc giam sat

a) Giam sét thudng xuyén: gidm sét truc tiép va gidm sat gian tiép.

b) Giam sét theo chuyén dé: thyuc hién gidm sét tap thé, c4 nhéan theo chuong
trinh, ké hoach gidm sat hang ndm do6i v4i cac ndi dung, nhiém vu, cong viée, chuyén
dé cu thé sat véi nhiém vu trong tm hang nim ho#c phit hop véi yéu cau thuc tién;
dugc t0 chirc thanh doan gidm sat, t6 giam sat dé thuc hién vi€c giam sat.

3. Phuong phap gidm sat

a) Phuong phép giam sat truc tiép:




11

Ban chip hanh, ban thudng vu cong doan céc cip gidm sét truc tiép bang cach:
- Thuc hién d6i thoai, chét van tai cac ky hop, hoi nghi ctia cong doan.
- Nghe bdo cdo truc tiép tir céng doan cép dudi.

- Ctr can bg, thanh vién doan (t8) gidm sat tham du cac cude hop, hoi nghi, hoat
dong ctia dbi tuong gidm sét.

- Quan sat, tim hiéu, gip g8, giao tlep, trao ddi, gép ¥ truc tiép voi doi tuong
giam sat; ca nhan, to chic 6 lién quan dén d6i trong gidm sat.

Uy ban kiém tra céc cép gidm sét truc tiép bang cach:

- Du cac cudc hop, hoi nghi ctia ban chap hanh, ban thuong vu cong doan
cing cép.

- Theo déi linh vur, dia ban, du céc cude hop, hoi nghi ctia cong doan cép dudi.

- Tham gia céc doan cdng téc cua cong doan cling cép.

- Gip g6, trao doi, gop y véi dbi tuong giam sat.

- Pon dbc, theo doi vide chp hanh théng bao két luan kiém tra, giam sat
chuyén deé.

b) Phuong phép gidm sét gian tiép:

Ban chap hanh, ban thuong vy, ty ban kiém tra cong doan cac cAp gidm sat
gian tiép bing cach:

- Xem xét hd so, tai liéu, béo c4o ciia codng doan cling cAp va cap dudi.

- Ngh1en clru, xem xét cac van ban, bao c4o; cac thdng bao két luan kiém tra,
giam sat; két qua danh gia viéc thuc hlen chic nang, nhiém vu theo quy dinh va
dugc giao cua cong doan cung cép va cap dudi.

- Y kién trao ddi, phan anh, kién nghi, bao cdo két qua thanh tra, kiém tra,
gidm st cia t6 chire c¢6 thAm quyén; du ludn x4 hoi, phan anh tir cac phuong tién
théng tin dai chung,...

- Xem xét don khiéu nai, tb cdo, kién nghi, phan anh cta can bd, doan vién
cong doan, nguoi lao dong gui dén td chirc cong doan.

4. Xt 1y két qua giam sat

a) K1p thdi nhic nhé, luu y, canh bao bang cac hinh thuc thich hop theo thim
quyén véi dbi tugng gidm sat vé nhiing van d& can thiét.

b) Nhén xét, danh gia ket qua glam sat; xem xét trach nhlem ctia d6i tuong
gidm sat; xit ly theo tham quyén hodc d& nghi cip ¢ thAm quyén xem xét, xir ly.
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¢) Yéu ciu dbi tuong gidm sat stra chita thiéu sét, khuyét diém, vi pham va
khic phuc hau qua (néu co).

d) Yéu ciu t6 chirc cong doan va lanh dao cé thAm quyén chi dao d6i tuong
giam sat chap hanh théng bao két luan giam sét.

d) Qua gidm sat, néu phét hién c6 déu hiéu vi pham thi cha thé giam st c6
trach nhiém béo cao cap cé tham quyen quyét dinh kiém tra.

Chuwong IV

QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA POI TUQNG KIEM TRA,
GIAM SAT VA CO QUAN THAM MU', GIUP VIEC
VE CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT

IA A r - A > ‘. 'x L 4 r bt :
Dieu 14. Quyen han, trach nhiém cia doi twgng kiém tra, giam sat va to
chire, ca nhan co6 lién quan

1. Quyén cua doi tugng kiém tra, giam sat va td chirc, ca nhan c6 lién quan.

a) Puoc chii thé kiém tra, gidm sat thong bao trudc quyét dinh, ké hoach kiém
tra, giam sat.

b) Pugc thao luén, trinh bay y kién, giai trinh va bao luu y kién; duoc sir dung
bing chimg chimg minh v& cic ndi dung kiém tra, giam sét thudc chirc ning, nhiém
vu, quyén han, chirc trach cia minh; duoc nghe nhan xét, danh gia vé ban than hay
t6 chirc ma minh 14 thanh vién.

¢) Tir chéi tra 104, cung cép théng tin, tai liéu khéng thudc pham vi chirc ning,
nhiém vu, quyén han, churc trach cia minh hoac khéng lién quan dén noi dung kiém
tra hodc nhan théy cht thé kiém tra, giam sat thuc hién khong ding noi dung, yéu
cdu, trach nhiém, thAm quyén kiém tra, gidm sat.

d) Pugc dé nghi chi thé kiém tra, gidm st cong doan cép trén xem xét lai
nhan xét, danh gia hoac viéc thuc hién nguyén tac, quy trinh, thua tuc, ndi dung, yéu
cdu, trach nhiém, thdm quyén cta chu thé kiém tra, giam sat.

2. Trach nhiém ciia d6i tugng kiém tra, gidm sat va td chc, ca nhan c6 lién quan.

a) Chap hanh nghiém chinh quy dinh vé cong tac kiém tra, gidm sat cia to
chirc cong doan. Chap hanh céc yéu cau, quyét dinh ciia céng doan cép trén, cia
cép c6 thim quyén.

b) Trong qué trinh kiém tra, giam sat d6i tuong kiém tra, giam sat phai thuc
hién nghiém céc yéu cau ctia chu thé kiém tra, gidm sat. C6 trach nhiém tham du day
du cac cude hop, budi lam viée duge tridu tap; cung cp day du, kip thoi cac thong tin,
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ho so tai liéu; bdo cdo, trao doi day du, trung thuc voi chi the kiém tra, giam sat vé
cac ndi dung dugc yéu cau.

¢) Khong dé 16 ndi dung kiém tra, gidm sat cho td chirc, c4 nhan khong c6
trach nhiém biét; khong duoc sir dung thiét bi ghi 4m, ghi hinh, thu phat séng khi
lam viéc véi chu thé kiém tra, gidm sat.

Piéu 15. Trach nhiém co quan tham muwu gitp viéc vé cong tic kiém tra,
giam sat ciia cong doan céc cip

1. Uy ban kiém tra cdéng doan céc cip phdi hop véi cac ban tham muu gitp
viéc chuyén trach cta co quan céng doan tham muu cho Poan Chu tich, ban thuong
vu cong doan cling cAp x4y dung va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach kiém
tra, gidm sat hang nim theo quy dinh; tham gia cac doan do Poan Chu tich, ban thuong
vu chu tri kiém tra, giam sat; tham muu cho Poan Chu tich, ban thudng vu ban hanh
théng béo két luan cc cude kiém tra, gidm sat.

2. Uy ban kiém tra cong doan cép trén chi dao, huéng dan ty ban kiém tra
cong doan cp dudi thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat.

3. Trudng hop cén thiét c¢6 thé trung tap thém can bd thude thdm quyén quan
1y, mdi cac chuyén gia tham gia doan kiém tra, gidm sat ctia Cong doan.

4. Theo dai, don dbc, gidm sat dbi trong kiém tra, giam sat thuc hién céc kién
nghi, théng béo két luan kiém tra, gidm sét; téng hop bao céo két qua thuc hién khic
phuc, stra chita cac thiéu sét, han ché, vi pham (néu o) ciia don vi, c4 nhan duogc kiém
tra, giam sat khi Poan Chu tich, ban thudng vu céng doan ciing cip yéu cau.

. (;hu*O'ng A\
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. T4 chirc, ca nhén cé thanh tich trong thuc hién Quy dinh vé cong tac kiém
tra, giam sat cta t6 chirc cdng doan dugc biéu duong khen thudng theo quy dinh cua
Nha nudc va Tong Lién doan.

2. T4 chirc, c4 nhan vi pham Quy dinh vé cong tac kiém tra, giam st cua to
chirc céng doan, tiy theo tinh chit, mitc do, nguyén nhén, hiu qua, anh huéng ctia
hanh vi vi pham dé xem xét, xtr ly theo quy dinh.

Piéu 17. T6 chire thye hién

1. Ban chip hanh céng doan céc cép t6 chirc nghién ctru, quan triét va trién
khai thuc hién Quy dinh nay.
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2. Uy ban kiém tra cdng doan cac cép c6 trach nhiém tham muu cho ban chép
hanh, ban thuong vu céng doan cuing cap to6 chirc trién khai, thuc hién Quy dinh vé
cong tac kiém tra, gidm sat ctia to churc cong doan.

3. Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam huéng din, dén dbc,
theo doi, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay; dé xuat Ban Chap hanh
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem xét, sua ddi bd sung khi can thiét.

Piéu 18. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va bai bo Quyét dinh s6 833/QB-TLD ngay
17/4/2018 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh
Quy dinh giam sat trong t6 chic cong doan, Quyét dinh s 684/QD-TLD ngay
08/6/2020 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc quy trinh
kiém tra, giam sat, xir Iy ky luat va giai quyét khiéu nai, t6 cdo ctia cong doan. ﬁ

¥ TM. DOAN CHU TICHQVI/
Noi nhan:

- Céc ty vién Ban Chép hanh Téng Lién doan;

- Uy ban Kiém tra Tdng Lién doan;

- Céc lién doan lao dong tinh, thanh phé;

- Céc cong doan nganh trung uong va tuong duong,
cong doan téng cong ty truc thuge TLD;

- Céc ban cua Téng Lién doan;

- Céc don vi truc thude Tdng Lién doan;

- Luu: VT, UBKT.

Nguyén Pinh Khang
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,,/f*' PHU LUC
! Banaz}f)ih k Nieo Quy dinh so OI/QB -TLD ngay 30 thang 12 ndm 2024
(( CHAP Heﬁbl?;@t)n Chii tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam)
=\ TRUNG UONG/™)
PLUC SO
03 Y

R
QUY KIEM TRA VIEC CHAP HANH PIEU LE VA CONG TAC
QUAN LY, SU DUNG TAI CIIINH, TAI SAN CONG POAN

I. BUGC 1: CHUAN Bl KIEM TRA

1. Thanh lap doan kiém tra

Cin ctr chuong trinh, ké hoach kiém tra, giam sat hang nim cta Poan Chu
tich, ban thudng vy, Uy ban kiém tra cong doan cic cap d¢ tham muu thanh lap
doan kiém tra.

Nhin sir doan kiém tra do 1y ban kiém tra hoac dau mdi tham muu gidp viéc
dugc phan cong chuan bi va dé xudt voi cép ¢o tham quyén xem xét.

- Can ct tinh chit, ndi dung, quy mé kiém tra dé xac dinh sé lwong thanh
vién theo Quy dinh sé 02/QBD-TLD ngay 30/12/2024 Quy dinh vé hoat dong doan
kiém (ra, giam sat ciia Cong doan.

- Thanh phén doan kiém tra gdm nhimg ngudi ¢ du nang luc, trinh do vé
chuyén mén, nghiép vu dé thuc hién cude kiém tra do cip ¢6 thdm quyén quyét dinh.

- Poan kiém tra duge thanh 1ap theo quyet dinh cia Doan Chu tich, ban chap
hanh, ban thudng vu do chu tich hodc phd c-h1:1 tich ky ban hanh. Poan kiém tra
dugc thanh Iap theo quyct dinh cva uy ban kiém tra do chii nhi€ém hodc pho chu
nhiém ky ban hanh (Mau 02/KTGS).

- N§i dung kiém tra: can ¢t dinh hudng ké hoach, chuqng trinh cong tac hang
ndm cua cong doan cdp trén; quy mo, pham vi, tinh hinh thuc (€ cua don vi duge kiém
tra d¢ xay dung cho phi hop; nién d kiém tra, thoi gian kiém tra. ..

Can clr ndi dung kiém tra, truong doan kiém tra ¢ trach nhiém ch tri cing cic

thanh vién trong doan kiém tra xay dung dé cuong yéu cau ddi trgng kiém tra bao céo.
¢ cuong kiém tra duoc gui kém quyét dinh kiém tra dén ddi twong kiém tra.

- Yéu cau déi twong duoc kiém tra bao cio va giri cho doan kiém tra (it nhét
05 ngay lam viéc trude khi cdng bd quyét dinh ki€ém tra).

- Pé cuong phai bam sat vao timg ndi dung kiém tra cha timg cude kiém tra & mdi
cap cong doan theo timg thai diém tién hanh kiém tra (Mau 03/KTGS).

2. Pho bién, trién khai va phan cong nhiém vu

- Ngay sau khi co quyét dinh kiém tra, trudéng doan kiém tra t6 chirc hop
doan dé phd bién, quan triét ké hoach kiém tra, ban cic bién phap cu thé dé t5 chirc
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thuc hién; phan céng nhiém vu cho ting thanh vién trong doan kiém tra (Mcfu
04/KTGS).
- Ban hanh théng bao phén cong nhiém vu ¢én cu thé, o rang, phu hgp voi
chuyén mon cua ting thanh vién.
3. Giri quyét dinh kiém tra

Quyét dinh kiém tra duoc giri dén don vi kiém tra it nhét truéc 10 ngay lam
vice trude khi céng bd quyct dinh kiém tra.

P&i véi cac cude kiém tra dot xuat, cap co thdm quyén quyél dinh thdi diém
ban hanh quyét dinh, thi gian goi quyét dinh dén don vi dugc kiém tra.

II. BUOC 2: TIEN HANH KIEM TRA

1. Cong bo quyét dinh kiém tra

- Truéng doan kiém tra cé trach nhiém t& chirc budi lam vige véi don vi duge
ki€m tra dé cdng b6 va trién khai thuc hién quyét dinh kiém tra.

- Thanh phan tham du budi céng bd quyét dinh kiém tra do truéng doan
kiém tra xem xét quyét dinh.

Cin cir tinh hinh thue tién, viée c6ng bb quyét dinh va thuc hién kiém tra c6
th¢ theo hinh thire truc tuyén hodc givi van ban.

2. Bio ¢do, cung cip ho so tai liéo

- Pon vi dugc kiém tra bdo cao bing vin ban vé nhung ndi dung lién quan
dén cude kiém tra; cung cap ho so, tii liéu 6 lién quan dén ndi dung kidm tra;

- Poan kiém tra tiép nhan hé so, tai lidu va bao cao do déi tuong duge kiém
tra cung cap. Trudng hop can thiét, hat bén 1ap bién ban ban giao hé so, tai li¢u.

3. Tién banh ki¢m tra, xdc minh, xem xét ho so, tai licu

- Doan kiém tra nghién ciru hé so, tai liéu ¢6 lién quan dén ndi dung kiém tra
dc xem xét;

- Don vi dugc kiém tra bao cdo, giai trinh nhitng véin dé do doan kiém tra yéu
ciu (néu cd);

- Trudng hop can diéu chinh, bd sung ndi dung, thdi gian, ddi tuong kiém tra,
thanh vién doan kiém tra hodc can xac minh, giam dinh thi trudng doan kiém tra
bdo cdo cdp c6 tham quyén xem xél quyét dinh.

- Irong qué trinh kiém tra xac minh, truomg hop cin thiét doan kiém tra 1ap
bién ban hai bén d¢ thong nhat vé ndi dung lam viéc dé co cin e dua vao bao cido
két qua kiém tra.

4. Xay dung dir thio bio cdo két qua kiém tra
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- Timg thanh vién doan kiém tra bao cdo két qua theo cac ndi dung duge phén
cong kiém tra dé thu ky doan tong hop, hoan thién du thao bao cao két qua kiém tra
bdo cdo truong doan xem xet.

- Béo c4o két qua kidm tra phai cé céc néi dung chinh: thanh phan doan kiém
tra, thanh phén don vi duge kiém tra; thoi gian kiém tra, nién d6 kiém tra; khai quat
duoce dic diém tinh hinh va thé hién ro két qua kiém tra; dénh gia, nhan xét uu
diém, khuyét diém & trng ndi dung duge kiém tra; vi pham cua ddi tuong kiém tra
(néu c6). Nhitng dé xudt, kién nghj ctia doan kiém tra véi cdp ban hanh quyét dinh
kiém tra, dé xuat, kién nghi véi don vi duge kiém tra va kién nghj cua don vi duoc
kiém tra, ciia doan kiém tra véi cong doan cap trén vé khic phuc khuyét diém va
mttc dé xtr Iy ky luat (néu cé).

- B4o cao két qua kiém tra trude khi ban hanh dugc trao déi, théng nhét véi
cac thanh vién trong dodn kiém tra; bdo cdo va xin y kién chi dao clia ngudi ¢o
tham quyén ky quyet dinh kiém tra (Mau 05/KTGS).

5. T% chiic hdi nghi thong qua dy thio bao cdo két qua ki¢m tra

Doan kiém tra té chitc va chi tri m&i don vi duoc kiém tra dy hdi nghi dé
dodn kiém tra thong qua du théo béo cdo két qua kiém tra (ghi bién ban héi nghi);
don vi dugc kiém tra trinh bay y kién giai trinh cac ndi dung chua théng nhét, doan
kiém tra xem xét, tiép thu ghi nhan.

Can ¢t tinh hinh thuc tién, viéc td chitc hdi nghi co thé theo hinh thic hop
trirc tuy€n hodc gui van ban.

6. Xir Iy nhirng ndi dung chuwa théng nhét

Poan kiém tra tiép tuc tham tra, xdc minh nhitng néi dung chua théng nht (péu
¢6); hoan chinh dur thao bao céo két qua kiém tra chdm nhat 15 ngdy lam viéc ké tir
ngay thdng qua du thao bao cdo két qua kiém tra.

Bao céo két qua kiém tra do truong doan kiém tra ky ban hanh.

I1I. BUOC 3: KET THUC KIEM TRA

1. T6 chirc hdi nghi théng qua du thao théng bao két ludn kiém tra

- Trudng doan kiém tra bdo céo két qua kiem tra; trinh bay day du y kién cua
don vi duge kiém tra, cac to chirc, ¢d nhdn ¢6 lién quan véi co quan ban hanh quyét
dinh kiém tra.

- Poan kiém tra tham muu thong bao két ludn kiém tra. Thong béo két luan
klcm tra duoc thao lusn, thong nhit giira cac thanh vién trong co quan ban hanh
quyét dinh kiém tra; Co quan ban hanh quyét dinh kiém tra xem xét ban hanh thdng
béo két luan kiém tra. Thong bao ket luén kiém tra ctia Boan Chi tich, ban chip
hanh, ban thudng vu céng doan cac cap do chu tich hodc pho chu tich ky ban hanh;
Théng bao két ludn kiém tra cua ity ban kiém tra do chd nhiém hodc ph6 chi nhiém
ky ban hanh (Mau 06/KTGS).
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2. Ban hanh bdo cdo, théng bao két ludn kiém tra

Cham nhal 05 ngay ké tir ngay td chirc hdi nghi théng qua du thao théng béo
két ludn kiém tra, dodn kiém tra tip thu, hoan thién thong bdo két luén kiém tra,
irinh co quan ban hanh quyét dinh kiém tra ky ban hanh va giti cung béao cdo két qua
kiém tra dén t0 chitc, ca nhan dugc ki€ém tra va cac don vi, cd nhén ¢6 lién quan.

3. Lap, hru gitt ho so kiém tra

Hb so kiém tra duge luu giit theo quy dinh. Hd so kiém tra bao gdm: quyét
dinh kiém tra; bdo cao, giai trinh clia doi tugng kiém tra; cdc bién ban do doan kiém
tra 18p; nhat ky doan kiém tra; bao cdo ket qua kiém tra; thong bdo két luan kiém
tra; cac tai liéu khac ¢6 lién quan dén cudce kiém tra.

4. Thire hién thong bao két luin kiém tra

- Pon vi duoe kiém tra phai trién khai thuc hién cac kién nghi va béo cao
bang vin ban theo yéu cau trong thong bao két luén kiém tra.

- Uy ban kiém tra cong dodn cling cdp cé trach nhiém dén ddc, gidm sat don
vi duge kiém tra thuc hién thong bdo két luan ki€m tra.

- Trudong hop co quan, td chirc, cé nhan duoc kiém tra chua nhét tef mot sé
ndl dung cua thdng bao két luan kiém tra thi lam van ban giai trinh girl co quan ban

hanh théng béo két luan kiém tra hogc ¢ip cong doan ¢6 thdm xem xét, nhung déng
théri vin phai thue hién nghiém thong bao két ludn cia kiém tra./.
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PHU LLUC SO 02

QUY TRINH KIEM TRA DAU HIEU VI PHAM

1. BUGC 1: CHUAN Bl KIEM TRA
1. Thu thép, xir Iy théng tin va 13p ké hoach kiém tra

- Can cix két qua kiém tra, giam sat hodc qua cac nguon thong tin phan 4nh t6
chire, ci nhan (sau day goi la dbi tugng kiém tra) co nhimng déu hiéu vi pham thi ay
buan kiém tra nghién ctru, xem xét, thu thap, xu Iy thong tin;

- Cin cir két qua xir Iy théng tin lién quan tGi déu higu vi pham, can bd dugce
giao nhiém vu nghién ctu, tham muu, dé xuét véi iy ban kiém tra hodc ngudi ¢6
thdm quyén ban hanh ké hoach kiém tra.

Ké hoach k:em tra xac dinh rd vé néi dung, nién dd kiém tra; thoi gian [am
vige, phuong phép tién hanh,.. . Trong do: mbe¢ thii gian kiém tra khéng qud 3 nim
gin nhat; thoi gian kiém tra d01 vgi cdp tinh va tuong duong khong qua 60 ngay; cap
huyén va twong duong khong qua 45 ngay; cép co sé khéng qua 30 ngay (Mdu s6
01/KTGS).

Truomg hyp can thiét, ch thé kiém tra c6 thé quyét dinh gia han thoi gian kiém
ira nhung khong qua 1/3 thoi gian ki€ém tra do1 véi timg cdp theo quy dinh.

2. Thanh ldp doan kiém tra

- Can cir ké hoach kiém tra, Doan Chu tich, ban thudng vu, ban chdp hanh
hoic ty ban kiém tra cong doan céc cip thanh 1ap thanh lap doan kiém tra. Nhan

sw doan kiém tra do uy ban klem tra hodc diu mdi tham muu, giip viée duge phan
cong chuan bi va dé xuit véi cdp cé thim quyén xem xét.

- $6 lugng thanh vién doan kiém tra t01 thiéu phai ¢6 3 ngudi. Can ¢ tinh
chit, ndi dung, quy md kiém tra d¢ xac dinh s6 luong thanh vién cho phu hop theo

Quy dmh s6 02/QD-TLD ngay 30/12/2024 cia Poan Chii tich Tong Lién doan quy
dinh vé hoat dong doan kiém tra, giam st cta cong doan.

- Thanh phin gém nhfmg nguoi ¢o du nang luc, t‘rinh d(} vé chuyén mén,
nphi€p vu dé thyc hién cude kiém tra do cip ¢6 tham quyén quyét dinh.

- Doan kiém tra duge thanh 1ap theo quyét dinh cta Poan Cha tich, ban chép
hanh, ban thudng vu do chu tich hodc pho chu tich ky ban hanh.

- Doan kiém tra dugc thanh I&p theo quyét dinh ciia ity ban kiém tra do chu
nhi¢m hodc pho chu nhiém ky ban hanh (Mau 02/KTGS).

3. Xdy dyng dé cuong kiém tra

- Can cir k& hoach, quyét dinh kiém ira, truémg doan kiém tra cé trach phiérp
chu tri eiing cdc thanh vién trong doan kiém tra xay dung dé cuomg yéu cau doi

twong kiém tra bao cio. Dé cuong | kiém tra phai bam sat vao ting ndi dung kiém
tra va duoc giri kem ké hoach, quyét dinh kiém tra dén déi twong kiém tra.
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- Yéu ciu dbi twong dugc kiém tra bao cdo va gui cho doan kiém tra it nhat
05 ngay truéc khi cong bé quyét dinh kiém tra (Mdu 03a/KTGS).

4. Phb bién, trién khai va phin céng nhiém vy

- Truong doan kiém tra td chirc hop doan dé phé bién, trién khai ndi dung
kiém tra, ban cdc bi¢n phdp cy the d€ t6 chirc thue hién; phén cdng nhiém vy cho
céc thanh vién; xay dung lich kiém tra, d¢ cuong, bdo cdo giai trinh; chuén bi cac
tai licu phuc vu viéc kiém tra. i

- Phan céng nhiém vu can dugc 1&p thanh van ban va dam bao viéc phin
cong cu thé, rd rang, phu hop vaéi s trudng cua tung thanh vién.

-~ Tirng thanh vién trong doan xac dinh rd trach nhi€ém cta minh trong vige

kiém tra, chu dong xdy dung ké hoach thyc hién nhiém vu dugce phén cng.

5. Giri quyét dinh Kiém tra

Quyét dinh kiém tra duoc gui dén déi tuong dugc kiém tra (kém theoké
hoach, d¢ cuong) it nhat truée 10 ngay lam viéc trirde khi cdng bo quyét dinh kiém
tra, trong do yéu cau doi tuong duoc kiém tra xdy dung béo cédo theo dé cuwong,
cung cdp ho so, tai licu c6 lién quan dén ndi dung kicm tra, thoi gian ndp bdo céo
vél doan kiém tra. Tuy tinh chat cudc kiém tra co thé gui quyét dinh trudc hodc
khong can phai gui trude.

Il. BUOC 2: TIEN HANH KIEM TRA

1. Cong bd quyét dinh kiém tra

- Sau khi ¢6 quyét dinh kiém tra, truéng doan kiém tra co trach nhi¢m t6
chire budi lam viéc véi don vi duge kiém tra dé cong bb va men khati thuc hién

quyét dinh kiém tra. Thanh phén tham dy budi cong bd quyét dinh kiém tra do
trudng doan kiém tra xem xét quyel dinh.

- Cén ¢ tinh hinh thuc tién, viéc trién khai quyét dinh va ké hoach kiém tra
¢o the thuc hién theo hinh thirc truc tuyén hodc guri vin ban.

2. Bdo cdo, cung cip ho so tai liéu

- Béi tugng duge klem tra bdo c4o biang vin ban va cung cp hd so tai liéu,
vian ban, bao céo, cac loai sb sach, chimg tir lién quan dén noi dung kiém tra cho
doan kiém tra.

- Tlep nhéan ho so, tai li¢u va bao cdo do doi tugng dugce kiém tra cung cép
va ldp bién ban ban giao hd so, tai liéu, chirng tir.

3. Tién hanh kiém tra, xdc minh théng tin, tai lidu

- Poan kiém tra nghién ciu tai lidu, van ban, chung cu; lam viée véi ddi
tuong dugc kiém tra yéu cau giai trinh lam r6 ndi dung dugc kiém tra. Truong hop
giai trinh chua rd, tién hanh t6 chirc doi thoai, chat van dé lam rd thém.

- Tham tra, xac minh, thu thap chung cir cac ho so, tai lidu gbe, tai liéu cb
gid tri ching ett; tiép xic voi 16 chite, ¢4 nhin ¢d 1ién quan dén ndi dung kiém tra,
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yéu cdu cung cdp nhiing thong tin, tai liéu, chimg cir ¢6 lién quan dén nodi dung,
kiém tra; nghién ctu, phén tich, danh gi4 tinh khach quan, xac thue, hop Iy, hop
phdp cia timg tai 1iéu, théng tin, bing ching, cac van dé thu thap duge.

- Trong qua trinh kiém tra néu cin phai diéu chinh, bé sung ndi dung, thdi gian,
d6i wong kiem tra, thanh vién doan kiém tra hodc can phai xac minh, giém dinh thi
trudmg doan kiém (ra bao cao cap co tham quyén xem xét quyét dinh.

- Sau khi di tham tra, xac minh, phan tich, danh gia nép thiy du co sa két
luéin thi can b dugc phén cong tham tra, xac minh bdo cao két qua tham tra, xac
minh vdi truéng doan.

- Poan ki¢m tra trao do6i voi dai dién to chirc hodc ca nhan duge ki€ém tra vé
nhirng ndi dung dugce xac minh lam ré.

- Trong qu4 trinh thadm tra, x4c minh trudng hop cin thiét doan kiém (ra lap
bién ban hai bén dé thong nhat ndi dung lam vi¢e d¢ cd can cur dua vao bao céo
kiém tra.

4. Xdy dung dy thao bao cio két qua kiém tra

-"I'tmg thanh vién béo cio két qua theo cic ndi dung duoc phin cong giri trudng
doan dé téng hop, hoan thién thanh du thio bio cao két qua chung cta doan.

- Dur thao bio cdo két qua phai danh gia, 16 vu diém, khuyel diém, vi pham
ciia dbi twong duge kiém tra; xac dinh tinh chit, muc do vi pham nguyén nhan,
khach quan, chi quan, trach nhiém cua co quan, to chure, ca nhan c6 hanh vi vi
pham (neu «€0); cac bién phap xu 1y theo thim quyén da duoc 4p dung; nhimg kién
nghi vé khac phuc khuyét diém va mirc do xu ly ky luat (néu cé). Vi pham téi muc
phai truy ctru trach nhiém hinh sy thi de nghi chuyen cho co quan diéu tra, xem xét
xir ly. Vi pham géy thiét hai vé kinh té thi yéu cau bdi hoan.

- Dur thio béo cdo két qua kiém tra dugc trao doi, théng nhét v6i cac thanh
vi§n trong doan kiém tra; bao cao va xin y kién chi dao cua lanh dao phu tréch truc
tiép hodc ngudi cé tham quyén ky quyét dinh kiém tra (Mau 05/KTGS).

5. T6 chirc hdi nghi théng qua dy thao bio cao két qué kiém tra

Doan kiém tra td chirc va chi tri moi ddi twong duoe kiém tra du hi nghi dé
doan kiém tra thong qua du thdo bdo cdo kCt qua kiém tra (ghi bién ban hdi nghi);
doi wrong duge kiem tra trinh bay y kicn gidi trinh; hdi nghi thio luin, tham gia y
kién vao dy thao bao céo két qua kiém tra, tham tra, xac minh vé céc néi dung kiém
tra va dé nghi bing van ban (néu ¢o).

Can cit tinh hinh thyc tién, viée td chirc hdi nghi c6 thé theo hinh thirc hop
true wyén hod@c giri vin ban.

Doan kiém tra tiép tuc tham tra, xdc minh nhiimg ndi dung chua théng nhit (néu
¢6); hoan chinh du thao bao cao két qua kiém tra cham nhét 15 ngay 1am viée ké tr
ngay théng qua du thao bao cdo két qua kiém tra.

Bao cdo két qua kiém tra do trudng doan kiém tra ky ban hanh.
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111. BUOC 3: KET THUC KIEM TRA

1. Té chirc hdi nghij théng qua du thio thong bao két luin kiém tra

- Truémg doan kiém tra béo céo két qua kiém tra; trinh bay ddy du y kién cia
don vi duge kiém tra, cic 16 chire, ca nhén ¢6 1ién quan voi co quan ban hanh quy¢t
dinh kiém tra.

- -boan kiém tra tham muu théng bao két luan kiém tra. Thong bao két luan
kiém tra dugc thao ludn, thong nhét gitra cac thanh vién trong co quan ban hanh
quyét dinh kiém tra; Co quan ban hanh quyet dinh kiém tra xem x¢ét ban hanh thong
bao két luan kiém tra. Thong bao ket ludn kiém tra ciia Doan Chu tich, ban chép
hanh, ban thq(mg vu cpng doan cac cap dq cht tich hodc pho chu tich ky ban hanh;
‘Théng bao két Iu_zfin kiém tra cua 0y ban ki¢m tra do chi nhiém hodc pho6 chd nhiém
ky ban hanh (Mau 06/KTGS).

2. Théng bao két ludn kiém tra

Cham nhét 05 ngay ké tlr ngdy td chirc hdi nghi théng qua dy thao thng béo
két luan kiém tra, Doan kiém tra tip thu, hoan thi¢n thong bao két ludn kiém tra,
trinh co quan ban hanh quyét dinh kiém tra ky ban hanh.

Pai dién co quan co thdm quyén cong b thong bao két ludn kiém tra dén d01
tugng kiém tra va céc té chirc, cd nhan ¢6 lién quan. Can cir tinh hinh thue tlcn
viéc cong bb théng bao két luan kiém tra co thé thuc hién theo hinh thitc truc tuyén
hodc gui van ban.

3. Thue hién théng bio két ludn kiém tra

- Déi twong duoc kiém tra khi nhén duge théng bao két lugn kiém tra phai trién
khai thyc hi¢n va chi dao cdc don vi¢o licn quan chap hanh, thurc hi€n nghiém tic cac
kién nghi va khéc phuc nhitng vén d& con ton tai, thiu s6t da néu trong thong béo két

luan kiém tra, bédo cdo két qua thuc hién cac kién nghi bang vin ban giti vé co quan
ban hanh théng béo két ludn kiém tra theo quy dinh.

- Trudng hop lo chire, ca nhan ¢6 vi pham dén mirc phai xem xét, xu ly ky
luat thuge tham quyén cia cdp ban hinh vin ban thi xay dung ké hoach t6 chirc
kiém diém trach nhiém va xem xét, xir 1y ky luat dbi voéi t6 chirc, ca nhan; trudng
hop 10 chire, ¢4 nhdn vi pham thudc tham quyén cia td chirc cong doan cap dudi
thi co quan ban hanh vén ban chi dao td chirc cong doan ¢ thdm quyén xem xét,
xir Iy ky luat dbi véi cac té chire, ca nhan theo quy dinh.

- Uy ban kiém tra cong doan cung, cap cé trach nhiém dén déc, giam sét viéc
thuc hién céac kicn nghi trong théng bao két luan kiém tra.

4. Lap va lwru trir ho so kiém tra

Hb so kiém tra ddu hiéu vi pham duoc lap, luu trir theo quy dinh. Hd so kiém
tra bao gdm: quy¢t dinh ki€m tra; phdn cong nhiém vu doan kiém tra; bao cdo, giai
trinh cia do61 tugng ki€m tra; cac bién ban do doan ki€m tra 1dp; nhit ky doan kiém
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tra; bao cao két qua kiém tra; thdng bio két luan kiém tra; céc tai lidu khéc c6 lién
quan dén cudc kiém tra.
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PHU LUC 03

QUY TRINII GIAM SAT CHUYEN DE

BUOC 1. CHUAN BI GIAM SAT

1. Thanh lip doan giam sat va xay dung Dé cwong giam sat

Cin clr chuong trinh, ké hoach kiém tra, gidm sat hang nam cua Poan Chu tich,
ban thuong vu, Uy ban kiém tra cong dean cac cap dé tham muu thanh 14p doan gidm sat.

- Nhan sir doan giam st do 1y ban kiém tra hodc dau moi tham mu, gitp viée
duoc phan cong chudn bi va dé xudt voi cap ¢ tham quyén xem xét.

- Can civ tinh chat, ndi dung, quy mé gidm sat dé xac dinh s& lugmg thanh vién theo
Quy dinh 6 02/QD-TLD ngay 30/12/2024 cua boan Chu tich Tong Lién doan quy dinh
vC hoat dong doan ki€m tra, giam sat cua cong doan.

_ - Thanh phén gbm nhimg ngudi ¢6 du néng luc, trinh do vé chuyén mén, nghiép

vu dé thue hién cude giam sat do cdp cé thdm quyén quyét dinh.

- Poan giam sat duoc thanh ldp theo quyét dinh cua Doan Chu tich, ban chép hanh,
ban thutmg vu do ¢hu tich hedc pho chu tich ky ban hanh.

- Doan giam sat dugc thanh 18p theo quyét dinh cta Uy ban kiém tra do chi nhiém
hodc pho cha nhiém ky ban hanh (Mau 02/K1GS).

- Cén ct quyel dinh giam sat, rudng doan giam sat co trach nhiém chu tri cing
cée thanh vién trong doan gidm sat xdy dung dé cuong, xdy dung lich 1am viée ctia doan

gzam sat yéu cau déi tugng piam sat béo cdo. Dé cuemg gidm sat, lich lam vige cda doan
giam sat duge gli kém quyét dinh giam sat dén déi tuong duge giam st

- Yéu cdu doi twong duge giam sat bao cao va giri cho doan gidm sat it nhét 05
ngay lam vi¢c trude khi cong bo quyet dinh giam sat (Mau 03a/KTGS).
2. Pho bién, trién khai va phin cdng nhiém vu
- Trudmg doan giam st 16 chirc hop doan dé phd bién, quan triét, ban cac bién phéip
cu thé dé 16 chire thue hién; phdn cong nhi¢m vu cho timg thanh vién trong doan giam sat.
- Phén céng nhi¢m vu cin dugc l4p thanh vén ban va dam bao viéc phin c¢ong cu
the, rd rang, phi hop véi so trudmg cua tung thanh vién (Mau 04/KTGS).
3. Giri quyét dinh gidm sat
' Quyét dinh gidm sat kém theo d& cuong gidm sat duge giri dén déi tugng gidm sat
it nhat 10 ngay lam vic tride khi cong bo quyét dinh gidm sat.
BUGC 2. TIEN HANH GIAM SAT
1. Cong bd quyét dinh giam sat
- Truéng doan gidm sat cé trach nhiém t6 chire budi lam viée voi dbi tugng duge
giam sat d€ cdng bo va trién khai thuc hién quy€t dinh giam sat.
- Thanh phén tham du budi cong bd quyét dinh giam sat do trudng doan giam sat xem
xét quyct dinh (doan gidm sat, 1dnh dao co quan, don vi, to chirc hodic ¢4 nhéan 1a do1 tugng
glam sdt va cac thanh phén khac cé lién quan).
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Truéng hop cin thiét, ¢6 thé trién khai theo hinh thire true tuyén hogic giri viin ban
theo dudng c¢dng van.

2. Tién hanh giam sat, xem xét hé so, tai ligu

- Doan giam s4t tiép nhan va nghién ciru cac hd so, tai lidu ¢6 lién quan dén ndi
dung giam sat dé nghién cu, xem xét.

. - . . n A » v A ~ - ~ - A A 2
- Poan giam sét yéu cau cac ndi dung can lam rd thém hodc yéu cau bo sung thém
bdo cdo béng van ban (néu can).

- Déi tuong dugc gidm sat béo céo, giai trinh nhimg vin dé do doan giam sat néu ra.

- Trudng hop can thiét thi [am viéc voi d6i tugng giam sét va cac t6 chirc, ca nhan
c6 lién quan dé thim tra, x4c minh nhing ndi dung can 1am rd.

- Tién hanh téng hop, phan tich, danh gi4, nhin xét timg ndi dung gidm sat.

- Trong qua trinh gidm sat, truong hop can thiét doan gidm sat 14p bién ban hai bén
dé thong nhit vé ndi dung lam viéc dé c6 can cr dua vao bao cao ket qua giam sat.

3. Doan giam sat xdy dung du thio bio cio két qua gidm sat

Du thao bao cdo két qua giam sét dugce téng hop, trao d6i, thdng nhit véi cac thanh

vién trong doan; béo cdo va xin y kién chi dao cva lanh dao phu trach hodc ngudi cd thim
quyén ky quyét dinh giam sat (Mdu 05/KTGS).

4. T chirc thong qua duy théo bio cdo két qua gidm sat

- T4 chirc cude hop giita doan gidm sit véi déi tugng duge gidm sat.

- Cin cit tinh hinh thue tién, viéce td chirc hdi nghi ¢d thé theo hinh thirc truc tuyén
hodc gui van ban.

- Thanh phan tham dLr do trudng doan giam sat xem xét quyet dinh (doan gidm sat,
1anh dao co quan, don vi, té chirc hodc cé nhén 1a dbi tuong gidgm sét va cac thanh phan
khéc ¢é Iién quan).

- Trudng doan hozic phéd dodn dugc phin cong théng qua dur thao bao cao két qua
gidm sat.

- Nghe ¥ kién phan hoi tir don vi duoc gidm sét va cac ¥ kién trao dbi, 1am 15 thém
lién quan dén ndi dung dur thao théng bao két qua giam sat.

- Doan gidm sat tiép tuc tham tra, x4c minh nhiing ndi dung chua rd hodc cé y kién
khac nhau (nu ¢6); hoan chinh du thao béo cao két qua giam sat; bao cdo xin y kién cép
cd tham quyén (ncu can).

BUOC 3. KET THUC GIAM SAT

1. Té chire Héi nghi théng qua du thae théng bio két ludn giam sat

- Trudng doan giam sét bao cao két qua glam sat; trinh bay diy du y kién cia don vi
duge giam sat, cac td chire, c4 nhén c6 1ién quan vai co quan ban hanh quyét dinh gidm sat.

- Du théo théng bao két luin giam sat duoe trao ddi, thong nhit giira céc thanh
vién trong co quan ban hanh quyét dinh gidm sat; Co quan ban hanh quyét dinh gidm sét
xem xét ban hanh thong béo két luén giam sat. Thong bo két ludn gidm st coa Poan
Ch tich, ban chip hanh, ban thuémg vy cng doan cac cip do chi tich hodc phé cha tich



26

ky ban hanh; Thong bao két luin gidm sat ctia Gy ban kiém tra do chi nhiém hodc pho
chi nhiém ky ban hanh (Mau 06/KTGS).

- Co quan ban hanh quyét dinh gi4m sét xem xét truomg hop déi twong gidm sat ¢o
dau hiéu vi pham thi tién hanh kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham.

2. Ban hanh théng bio két ludn gidm sat

Cham nhét 05 ngay ké tir ngay 16 chirc hoi nghi théng qua dur théo théng béo két
luén gidm sét, Doan gidm sat tiép thu, hoan thién thong bao két lufin giam sat, trinh co quan
ban hanh quyét dinh giam sat ky ban hanh va gui cing béo cdo k€t qua giam sat dén 1o
chire, ca nhan duge gidm sat va cdc don vi, ¢a nhan cé lién quan.

3. Thye hi¢n thong bso két ludn gism sat

- Khi nhan duoc thong bdo két luén giém sét clia doan giam sat, don vi, t6 chirc,
ca nhén dugc giam sat phai trién khai thyc hién va clyi dao céc don vi ¢o lién quan thuc
hién céc kieén nghi va khac phuc nhiing van dé con ton tai, thiéu sét da néu trong théng
béo két luan gidm sat, bao cdo bang van ban theo yéu cau vé ty ban kiém tra céng doan
noi ban hanh théng bao két luan giam sat.

- Uy ban kiém tra cong doan ciing cdp ¢6 trdch nhiém don ddc, gidm st vige thye
hién cac kién nghi trong thdng bao két luan giam sat.

4, Lap, luu trik ho so giam sat:

Ho so giam sat duge luu gifr theo quy dinh. Ho so giam sat bao gdm: quyét dinh
gidm saf; phan cong nhiém vu doan giam sét; bdo cdo, giai trinh cua déi tugng giam sat;
cac bién ban do doan giam sat 18p; nhat ky doan giam sat; bao cdo k€t qua giam sat; théng
bao ket ludn giam sét; cic tai liéu khac ¢6 lién quan dén cudc gidm sat.
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PITU LUC SO 04: CAC BIEU MAU

Mau 01/KTGS
TEN CO QUAN CONG DOAN CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(hodic ciing cdp néu van ban cia UBKT) Dgc ldp — Tu do — Hanh phie
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN e AGAY  thang  ndm ...
Sé: /KH-UBK'T
) KE HOACH
Ki¢m tra (gidm Sat) ...ccoivinnnincns

{12y tink hink thuc 1€ dé xdy dung ké hoach cia cudc kiém tra, gidm sat)

1. Mue dich, yéu ¢iu

- Dénh gié dung uu diém, han ché, khuyét diém_vé vi pham (néu ¢O)cua... (tén don
vi dugce kiem tra, giam sat) trong viéc chap hanh Piéu 1€ Cong doan Viét Nam va céng
téc lanh dao, chi dao va t6 chirc thuc hién chu truong, chinh séch, ché d vé quan ly sir
dung tai chinh, tai san céng doan, nham phat huy uu diem, khédc phuc khuy€t diem, tng
cuong hi€u qua st dung tai chinh, ta1 san cong doan phuc vu 16t nhi€m vu chinh tri don
vi. DOng thoi, phat hién bat cap vé co ché, chinh sach d€ kicn nghi cp c6 thAm quytn bd
sung, sua doi kip thoi.

- Viée kiém tra, giam sat bdo dam dén chu, khach quan; ding nguyén tic, quy trinh,
quy dinh cia Nha nudc va Tong Lién doan.

=« (dom vi duoc kiém tra, giam sat) chi dao cac don vi ¢6 lién quan phéi hop, tao

diéu kién dé doin kiém tra, gidm sat hoan thanh nhiém vu.

2. Noi dung ki¢m tra, giam st

(Ghi day dii, cu the, chi tiét ndi dung kiém tra, giam sat)

3. Thai gian thue hién

- Mo thoi gian kidm tra, giam sat: Tirngay ... dén.....

- Théi gian tién hanh: (Ghi ré tong 56 ngay lam viée tai don vi duoc kiém tra, gidm sdf).

4. Phuong phip tién hanh

(Ghi thir tur cac cong viée phat thue hién theo quy trinh kiém tra, gidm sat hién hanh)

5. T chire thye hién

(Ghi ndi dung yéu cdu, phan cong cac don vi c6 lién quan trién khai thic hién)

Trong qua trinh thure hién, K& hoach nay ¢6 thé duoc diéu chinh, bd sung cho phu
hgp véi tinh hinh thye &./.

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)

Noi nin: CHU TICH (PCT, CN, PCN)
- Dai tugng duge ki€m tra, giam sat (dé vh); (ky, ghi r8 ho, 1én va dong ddau)
- Thudng truc, BTV, UBKT (dé b/c); ’

- UBKT cép trén (néu cin);

- Luu VP, UBK'I'...
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Mau 02/KTGS
TEN CO QUAN CONG POAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Poc ldp - Tu do - Hanh phic
(hodc cung cdp ncu vén ban .
cua UBKT) . 8 . -
TEN CO QUAN BAN H ANII Biu dunh ngay ... thang ... adam ...
VAN BAN
So: ... QD-..........
. QUYKET DINH
Kiém tra (giam s:it) doi vOlamnnnin.. ‘
(tén 16 chie cong doan; ho va tén, chite vy, roi cong tdc ctia can b6 1a doi twomg kiém tra,
giam sat)

POAN CHU TICH (BTV, UBKT)....
Can cir Pigu lé Céng doan Viét Nam;
Cén cir cac quy dinh va hudng din thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat va thi
hanh ky ludt cta Cong doan;

Cin cit Quy ché lam viée va ké hoach kiém tra, gidm sdt ndm ctia... ........... ;
XEUAC TENT CUA +vevver oottt eee e ee e es e s ee e reesenseer e e reseenes
QUYET DBINH
Diéu 1. Kiém tra (Giam S&t) .............. (néi dung kiém tra, gidm sdt; tén 16 chirc

cong doan; ho va tén, chirc vu, noi céng ldc cuia can bo dugc kiém tra, giam sdt).
chu 2. Thanh lap Doan kiém tra (gidm sat) gém cac ddng chi co tén sau day:

1. Dong chi......... X .......... , Truong doan,

2 .DONG chie..veeeeieiine, , Pho doan,

3.D6ng chii... i, , Thanh vién,
4.D8ngchi.veieiiiiinien, , Thanh vién, Thu ky.

(Ghi day dit ho va tén, chirc vu, don vi cong tdc ciia cde dong chi trong doan kiém tra, gidm sdt)

Piéu 3. Noi dung, thoi gian kiém tra (giam sat), (don vi, ¢4 nhan duoc kiém tra,
£1am sat)... . ¢6 tréch nhiém béo cédo bang viin ban véi Doan kiém tra, glam sat theo
n6i dung Dc cuomg giri kém. Cung cip day du hd so, tai 1idu co lién quan; bd tri dia diém
v cur ¢an bd lam viée vo1 Doan trong thoi gian Doan kiém tra, giam sat lam vide.

Diéu 4. Doan kiém tra (giam sat), ...(¢én 16 chite chii tri thuc hién kiém tra, gidm
sdi), céc co quan lién quan; 16 chirc cng doan, ho va tén can bo diroc kiém tra, giam sat
va cac ddng chi ¢6 tén tai Biéu 2 thi hanh Quyét dinh nay./.

‘T™M. DOAN CHU TICH (BTV, UBKT)

Noi nhiin: CHU TICH (PCT, CN, PCN)
- Thugmg tryre CB (b/c); (ky, ghi rd ho, tén va dong déu)
- Nhu diéu 4;

- Luu VP va UBKT
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Mau 03/KTGS
DE CUONG KIEM TRA, GIAM SAT

(Kem theo Quyét dinh sé6:  /OP-......... Ngay /thang  /mdm... ..
CUE .. Ll et o e e e et tee ee vt aae 0s sas sa w0 00 )

(Dé cuong phai bdm sdt vao timg néi dung kiém tra, gidm sét cu thé cia cudc kiém tra,
gidm sat)

I. PAC PIEM TINH HINH

Néu ngin gon, khai quat mot sé nét co ban vé:

- Co cdu td chitc bd mdy cta don vi, dic diém, tinh hinh va nhitng thuan loi khé
khan ndi bal lién quan va anh hudéng truc tiép dén viéc 1anh dao, chi dao va trién khai
thue hién nhiém vy ¢dng tac cong doan.

- 86 lao déng, sé dodn vién, sé CDCS, sb don vi chua ¢6 té chirc céng doan.

IL NEU KET QUA THUC HIEN POI VOI TUNG NOQI DUNG KIEM TRA, GIAM
SAT

- Vige chi dao, hudng dn, t§ chuc trién khai thuc hién;

- Két qua thie hign;

- Banh gia vigc thuc hign.

[11. DANI GIA CHUNG

- Panh gi4 chung trong cdng tac lanh dao, chi dao, tb chirc thuc hién cdc ndi dung
kiém tra, gidm sat.

- Nhitng khé khan, vuéng mic, han ché, ton tai trong qué trinh thuc hién timg noi
dung kiém tra, giam sat.

- Nguyén nhén ciia han ché, khuyét diém va nhiing gii phap khéc phuc.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

- Kién nghi dé xudt véi cong doan cip trén; kién nghi dé xudt véi cac don v ¢6
thim quyén lién quan dén ndi dung kiém tra, giam sat (viéc bd sung, stra ddi céc quy
dinh cua Pang, Nha nuoéc, ¢éng doan.....).

- Cac kién nghi khac (néu co).

Céc ndi dung néu trén, yéu ciu don vi bao céo bing vin ban va dinh kém céc van
ban (néu c6); cung ¢Ap cic tai liéu, sé sach ghi chép cé lién quan cung cip cho Poan
kiém tra, giam sat khi ¢6 yéu cdu.
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Mau 03a/KTGS
(Céng doan CTTTCS, LDLP tink chuan bi hdo cdo theo dé cuong nay)

DE CUONG CHI TIET KIEM TRA CONG TAC QUAN LY TAI CHINH,
TAISAN TAI CONG DOAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO TRULEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ODP...ngay /...
CUA .. vs v eee i e et e ve o vee aan vaeaen)

I. PAC DIEM TINH HINH

1. Lao ddng, doan vién (theo khu vuc HCSN, SXKD)

- S& doan vién, lao ddng cac don vi cé t6 chirc céng doan.

- Tdng 36 doan vién, lao dong giao thu tai chinh (Khu vic HCSN, SXKD).
- S6 lao dong céc don vi chua c6 1 chire cong doan dong BHXH.

2. 86 CDCS, CHCTTTCS (theo khu vue HCSN, SXKD).

3. Tinh hinh sdp xép t6 chirc bd may

- Viée sép xép theo Quy dinh s 212-QB/TW ngay 30/12/2019 cua Ban Bi thu Trung
uong Dang, S$6 can bo cong doan chuyén trach theo tmg cap trong hé théng céng doan (sd
bién ché, hop ddng duoe giao; sé hién co).

- D6i ngii lam céng tac ké todn trong hé théng cdng doan: sb luong, trinh 4.

- Thue hién ché dé tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché theo huéng dan
cua 16 ong Lién doan.

- Cong tac ban giao tai chinh gitta Chu tich ¢ong doan (Chu tai khodn) hodc ké toan
cOng doan cli va méi (néu ¢b).

il. KET QUA THU, CHI TAI CHINII CONG DOAN

1. T'ong hop s6 lidu dy toan, quy@t todn thu chi tai chinb ¢éng doan nam .....

BPon vi bdo cio tong hop s liéu (cd biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiét timg dom vi).

2. Cong tac 1ap, giao du toin, duyét tong hop bao cio quyét todn

- $6 CHCS lap du toan, quyét toan, dat ty 18...%

- Sb ¢bng doan cip trén truc tiép co sd lap du todn, quyét toan, dat ty 1§ ... %

- Cong khai dy todn, quyét toan thu, chi tai chinh nam: hinh thizc, biéu mau cong khai.

3. V& quén ly ngudn thu tai chinh cong doan

- Bdo cdo viée phén cAp thu tai chinh cong doan: thu kinh phi, thu doan phi.

- Béo cdo viéc phén phdi ngudn thu giita céc cAp céng dodn ndm ......: : ty 1é ngudn
thu dugce st dung cua cdp CBCS, CDCTTTCS, LDLD tinh/nganh.

- V& quan ly thu tai chinh céng doan:
t Téng hop s thu kinh phi, thu doan phi phai thu, da thu, chua thu ndm ,,,,,,.



31

+ Vige thue hién thu nép kinh phi cong doan k'hu vue SXKD qua tai khoan tap trung
Cong doan Vit Nam: S6 don vi dd md (4i khoan, s6 dom vi da nép kinh phi qua tai khoan
tap trung, dat ty 1€ ...%/ s6 CDCS doanh nghiép.

Don vj tong hop s6 liéu vé s6 ndp, cdp tra cho tieng cdp (c6 biéu chi tiét tirng don
vi kem theo).

t Kinh phi phai ndp cép trén (néu co): $6 phai ndp nim Lrudc chuyén sang, 56 phai
nop trong nam, s6 da ndp trong nidm, s6 con phai ndp.

- Kinh phi phai cip trd cdp dudi:

Don vi téng hop (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiét tirng don vi).
-+ Kinh phi hé tro cho céc cép cong doan va don vj iruc thudgc nam ......
Pon vi tong hop (co biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiér tung don vi).
(- Kinh phi phai thu cua cép du6i:

Don vi téng hop (co biéu phu luc 56 ligu kém theo chi tiét tung don vi).
- Cac khoan thu khéc.

4. Quan ly chi tai chinh cong doan

- Bao céo viéc thuc hién du todn chi trong ndm, cac khoan muc chi.

- Bao cao két qua thuc hién ché do tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché, quan Iy
hanh chinh tai don vi: $6 dugc giao, sb thuc hién, s6 kinh phi tiét kiém va sir dung kinh
phi tiét kiém, thu nhéap binh quan.

- Bao cao thuc hién kinh phi chi Pai héi Cong doan nhi€émky ...........

5. Quin Iy ngudn tai chinh céng doan tich liy

- Béo céo chuyén s6 du kinh phi ndm ... sang ndm ..... (trong dé: chia sé du tai
chinh cong doan tich Ity dén 31/12/.... mang sang ndm sau).

Tinh hinh quan ly, sir dung cac quy: Quy dau tu; Quy hoat dong thudng xuyén;
Quy dai dién bao v€ ngudi lao ddng cua cac cap cong doan.

- B4o céo viée sir dung nguén tai chinh céng doan tich liy dé dau tr dai han, ngin
han, cho vay ngan han, dai han,..

t Bao cao téng hop cac khoan ng cho vay chi tiét theo cac ddi tuong, hop dong, gia tri

cho vay gbc, ky han, fai sudt, tién ai con thyc hi€n rong nam....: sO dau k¥, phét sinh ting
giam trong k¥, sé ng cho vay dén cudi ky (kém theo cac hd so).

+ Bao cdo tdng hop cac khoan tién giri c6 ky han trong nam ....; chi tiét theo s& tai
khoan; tién gui, ky han, 14 sudt, tién 13i phat sinh trong k¥ (kém theo cac hop ddng tién
glri va ban déi chiéu sé du dén 31/12/7....)).

Dom vi tong hop (c6 biéu phu luc 56 liéu kém theo) .

~ "Bao céo cac khoan diu tir (ai chinh khac (néu c6): s6 luong, gid tri, ¢d tirc bang
¢O phiéu - tién mal. ..

6. Vige thu, ndp kinh phi thye hi¢n Nghi quyét 09¢/NQ-BCH ciia Ban Chip hanh
Tong Lién doan.
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Don vi téng hop (o biéu phu luc 56 liéu kém theo chi tiét ting dom vi).
7. Cong tic quan 1y sir dung tai san, dat dai va phuong tién vin tdi
- Tinh hinh quéan ly dat dai, tru s& lam viée:

I 86 luomg tru s, dién tich dét s dung; dién tich dat da duoc cap va chua dugc
cap gidy chirng nhan quyén su dung dat.

i Thye trang vi€e quan ly va str dung: vige cho thué; lién doanh, lign két tai san; co
s vat chat chua st dung hét ¢ong suat phuc vu cho nhi€ém vu chinh tri duge giao.

- Tinh hinh quan 1y sir dung 6 t&: s& lugng, tinh hinh ra soat, sp xép, hién trang
quan ly va str dung.

- Tinh hinh quan ly va sir dung tai san cdng doan khdc.
8. Quan ly, sir dung eac quy xi hdi (néu o)
- Ban hanh quy ché quan ly, sir dung qu¥.
- Ngudn hinh thanh, trich ip, str dung cac loai qu¥.
Pon vi rrﬁvng hop 56 lidu (c6 biéu phu luc 56 lidu kem theo)
9. Vige thye hi¢n cde kién nghj ciia cic doan thanh tra, kiém todn, kiém tra tir
nim....... dén nay (néu cd).
I11. KIEN NGIII CUA PON V] DUQC KIEM TRA
1. Vi Téng Lién doan Lao dgng Viét Nam.
2. V6i Lién doin lao djng tinh, thanh phd (céng doin nganh trung weng....)
* PDE NGHI PON VI DUOQC KIEM TRA
- Don vi duoc kiém tra chudn bi bdo cdo bing van ban ky, dong diu giri doan kiém
lra (cd 83 licu cua nién d6 kiem tra, tir danh gia cac ndi dung theo dé cuong néu trén); dong
thdi givl ban mém qua dia chiemail:........................ trude it nhat 05 ngay lam vigc,
- Pon vi duoc k'iém tra chuén bi déy du hd so; bao cdo du toan, qqyét toan, chimg tt,
80 k€ todn; bi¢n ban, kEt luan thanh tra, kiém toén clia cdc co quan c6 thdm quyén lién quan
dén cong tac quan ly sir dung tai chinh, tai san c¢tia don vi dé cung cap cho doan kiém tra.
- Déi voi cdc tai‘ li€u, vin ban QOan kiém tra yéu cau y sa0 ban chinh dé nghj don vi
ky va dong dau cung cap cho doan kiém tra.
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Mau 03b/KTGS
(Ban chap hanh CDCS chuan bi bdo cdo theo dé cwong nay)
DE CUONG CHI TIET KIEM TRA
CONG TAC QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN CDCS
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 /OD... ... ngay thdng ndm.... cua

1. DAC DIEM TINH HINI

1. Dic diém, tinh hinh doanh nghiép, dom vi FICSN

- Loai hinh doanh nghiép: Nha nudc, FDI, tu nhan...

- Linh vuc hoat déng kinh doanh, dich vu:. ..

- Pia chi, dia ban kinh deanh, dich vu:...

2. 86 lao dong, doan vién, ¢an b cong doan dén 31/12/.....

- "I'éng s6 CNLD doanh nghiép quan ly.

- T'6ng s6 doan vién céng doan.

- 85 can bd cong doan chuyén trach tai CDCS.

- $6 UV Ban Thudng vu (néu ¢6).

- 86 UVBCH, UBK'T Cong doan co sd; td truomg, td phd t6 cong doan.

- S6 t cong doan, cong doan bd phan, thanh vién (néu c6).

3. Cong tac ké todn

- Cong 1ac ké toan cia CDCS: Béo c4o 16 ngudi lam ké toan CBCS; CDCS ¢6 tai
khodn tién g ngdn hang riéng, s6 ke toan riéng hay chung hé thdng s6 ké todn cua
chuyén mén,

- C4c bién ban Ban giao tai chinh giita Chu tich CPCS (Chu tai khoan) hozc ké
104n, thu quy cdng doan co s& cii va mai.

IL KET QUA THU'C HIEN THU, CHI TAI CHINH CONG DOAN

] 1. Cong tic td chire trién khai, thwe hién cia Ban Thuong vu, Ban Chip hanh
veé cong tac quéan Iy, sir dung tai chinh, tai san tai cong doan co s&

- Céc van ban quy dinh lién quan dén cOng tac quan ly, sir dung tai chinh ¢dng doan
dé ban hanh: Quy ¢hé chi tidu néi by, Quy ch¢ quan ly, sir dung cac loai quy do céng doan
quan [y,...

- Viée ky quy ché phdi hop, thoa wdc lao ddng tap thé, 16 chire hdi nghi ngudi lao
déng hang nam.

- Vice cong khai tai chinh, tai san céng doan.

2. Ket qua thu, chi tai chinh ctng doan nim .....
- Don vi bdo cdo tong hop s6 lidu dy todn, quyét todn (cé biéu phu luc s6 lidu kém theo)
- Béo céo cong tac lap dur toan, quyét todn nim ......:

- Can cir 1ap dur todn, quyét toan.
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+ [ludmg din xay dung du 104n, quyét toan clia cdng dodn cap tén ddi véi CDCS.

- Bao cao viéc thu doan phi c¢éng doan, kinh phi ¢ong doan, thu khac; Hinh thirc
thu, mirc thu, quan ly nguén thu. Viéc trién khai trich ndp 2% kinh phi céng doan qua tai
kho#n tap trung Cong doan Viét Nam. Viée dbi chiéu kinh phi véi doanh nghiép vé trich ndp
Kinh phi ¢céng doan.

- Béo céo chi tai chinh clia edng doan co sd: céc néi dung chi, dinh mic chi, tiéu chuan. ...

- Béo cao vige thue hién ndp kinh phi lén cap trén, ség con phai ndp tiét giam 10% chi
QLHC+HDPT theo Nghi quyét 09C cta Tong Lién doan (néu ¢6), cac khoan phai ndp khéc.

3. Bfo cdo viée quan Iy tién mit, tién gii ngin hang.

- Viée quan ly Quy tién mit: Phan cong ké toan, thu quy; kiém k&, ddi chiéu; lap phiéu
thu, chi tién mat; ghi s6; héa don, chimg ti géc thu, chi quy tién mit;

- Vi€e quan ly Tién gui ngan han;, lap UNT, UNC, héa don, chimg tir gbc kem theo;
ghi s6, ddi chiéu s phat sinth, sé du ..

4. Bao cdo vife sd dung nguon tai chinh tich lity: giri ngan hang c6 ky han, diu
tu tai chinh, mua c¢6 phén, cé phiéu;...

Pon vi bdo cdo téng hop tai khodn, hop dong tién giri ngdn hang, cde khodn cong
ng Phai thu, phdi tra .. (néu ¢6) (co biéu phu luc s6 liéu kém theo) .

5. B#o cdo vige vin dong thu, chi quy xi hdi (néu cé)
6. Béo cdo viéc quan ly, si dung tai sian tai CDCS (nén ¢6).
7. Cac ni dung thu, chi khdc (néu c6)

8. Bao cao v1ec thue hlcn cie két ludn kiém tra cia cdc doan kiém tra, thanh
tra tr ndm, .dén nay (nén co).

111 KIEN NGHI CUA PON VI BUQC KIEM TRA

1. Véi Tong Lién doan Lao déng Viét Nam.

2. Véi litn doan lao ding tinh, thanh phd (e6ng doan nganh trung womg ....)
* DPE NGHI PON VI DUQC KIEM TRA

- Pon vi dwgc kiém tra chuan bj bao cdo bing vin ban ky, déng ddu giri doan kiém
tra (¢o sb lidu ctia nién d6 kiém tra, tyr danh gia cac ndi dung theo dé cuong néu trén); déng
thoi eiri ban mém qua diachiemail: (..., trude it nhat 05 ngay lam vige.

- Bon vi duge kiém tra chuén bi day dt hd so; béo céo dur todn, quyet toan, chimg tu,

s6 ké todn; bién ban, két luan thanh tra, kiém todn clia céc co quan ¢ thdm quyén lién quan
dén cong téc quan 1y sit dung tai chinh, tai san clia don vi dé cung cip cho doan kiém tra.

- Béi vdi céc tal tiéu, vin ban doan kiém tra yéu cdu y sao ban chinh dé nghi don vi
ky va dong déu cung cap cho doan kiém wa.
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Méu 03¢/KTGS

_ _ DE CUONG CHI TIET
KIEM TRA VE HOAT DONG CUA PON VI SU NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.... /QD-TLD ngay....../ ...../0.......
cua 1ong Lién doan Lao dong Viét Nam)

1. PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh

a) Thuén lgi

b) Khé khin

2.Co cdu to chire, b§ may quan Iy diéu hanh, s6 cdn bd, vién chire hién cé dén
thoi diem 31/12/.....

- Co ché tién luong

- Thu nhép binh quén ctia can bd vién chitc, nguoi lao ddng/thing.
3. Loai hinh don vi

4. Cin cir phap ly hoat déng va cac vin ban don vi ban hanh

- Quy dinh ctta Nha nuéc;

- Quy dinh ciia Tong Lién doan, céc quy dinh vé phan cap quan 1y, nhiém vy, ndi
dung hoat dong d6i voi don vi su nghiép cia Téng Lién doan, quy dinh ctia don vi dugc
T'éng Lién doan iy quyén hodc phin cép quan ly truc tidp don vi.

- Quy ché t chirc, quan ly tai chinh, quy ché tién luong...

- N&i quy, quy ché chi tidu ndi b va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan don vi dang
thye hién.

IL KET QUA TUU, CHI DON V] SU NGHIEP
I. Vige l4p dy todn, xdy dung ké hoach hoat ddng nim

- Viéc 1ap dur toén thu, chi: Cén ¢t vao chirc ning nhiém vu clia don vi duge cip
co lhém quyen giao nhiém vu ctia nim ké hoach va tinh hinh thuc hién thu, chi nam trudce
lién ke, du kién cac yu 16 bién dong dét xuat khéng thudng xuyén trong nam ké hoach
d¢ don vi xay dung du toan.

- Quy dinh ctia Nha nuéc va Tong Lién doan vé quyén ty chi, tu chju trdch nhiém
vé thue hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i vai don vi su nghiép.

2. Viéce thye hién dy toan thu, chi

2.1. Thyc hién du todn thu

a) Nguon thu tir ngdn sach nha nuée cdp.
b) Nguén thu cia don vi:

- Thu phi, g phi, thu tir hoat déng kinh doanh dich vu; ngudn thu tir vién tro, tai
trg, qua biéu, qua tang.v.v.

- Thu tir tai chinh céng doan.



36

- Thu nhép khac.

- Xac dinh sb phai thu, sb d4 thu, sb con phai thu (cé biéu phu luc 56 liéu kém theo)
£iai trinh rd nguyén nhan.

- Viéc hach toan ké toan cac nguf)n thu theo ché do quy dinh ctia Nha nude.
2.2. Két qud thuwe hign di todn chi
* Noi dung chi thuong xuyén

a) Cdc khodan chi cho con ngudi gom: Tién luong, tién_ cdng, cac khoan phu cap
luong, chi tra tién lam thém gid, tién thudng, phtic 1oi tdp thé va cdc khoan thanh toan
khac cho ¢4 nhan theo quy dinh, gom:

- Sb lugng cén b, vién chire ctia don vi duge cdp 6 tham quyén phé duyét.
- Téng quy lwong, thu nhap.

- Vie trich ldp tong quy luong, thu nhap, xéc dinh s6 quy tién luong, phan phbi
tién luong...

- Céc khoan trich ndp, thanh toén khac cho ¢d nhén.
b) Cac khoan chi cho hoat dpng nghiép vu chuyén mon

Chi thanh toan dich vu cdng c6ng, vat tu van phong, thdng tin, tuyén t;uyén, lién lac,
cong tac phi, phuong tién vén tai... theo cheé d§ quy dinh cua Nha nudc va Tong Lién doan.

* Noi dung chi kliong thuong xuyén
@) Chi mua sam trang thiét bi, sta chiva lom, sia chira nho
b) Kinh phi nghién ctru khoa hoc (néu ¢6)

- Kcl qua thanh quyét toan clia umg dé tai, duv an; sé kinh phi thue té da giai ngén,
thanh quyét toan; téng hop tinh hinh giai ngan kinh phi, thanh quyét toan dé tai, du an.

- Tong hop s6 dé tai, du an hoan thanh di duac ap dung trong thuc té, sb chua 4 ap
dung trong thue té, xéc dinh nguyén nhan.

c¢) Kinh phi thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng
- Két qua thyc hién chi tiéu dao tao thue t& voi chi tiéu giao kinh phi dao tao.

- Két qua thanh quyét toan so véi tidu chudn, dinh miec, chi tiét du toan do don vi
thue hién.

d} Kinh phi thue hién chwong trinh muc tiéu quoc gia (néu cd)
- N6i dung, muc tiéu, chuong trinh don vi duoce giao.

-N guén kinh phi chuong trinh muc tiéy, téng du toan va du toan cdng viée, thoi
gian thuc hién.

- S4 kinh phi chuong trinh muc tiéu don vi da nhan.

- Tinh hinh giai ngdn ngudn kinh phi theo tién d6 thyc hién va theo cdc muc tiéu
cua du an, chuong trinh dat ra.

- K&t qua thue hién quyét todn kinh phi chuong trinh, mue tiéu.
d) Cac khoan chi khadc



37

3. Thué va cic khoan phiai ngp NSNN

4. Viée sit dung ngudn kinh phi tiét kiém (néu c6)
5. Viée phén phdi, sir dung ede quy (néu co)

6. Quan ly dit dai, TSCP

7. Déu to xdy dung co bin (néu cé)

8. Céng tac ké toan

8.1.Viée chip hanh ché dé ké todn theo quy dinh cia Nhi nudc vi Tong Lién
doin.
8.2, Clurng tw ké toan

- Viéc ghi chép, phan anh, hach 10dn, quéan ly, lru trix chimg tix ké toan phat sinh.

- Vige quan ly héa don tai chinh linh vuc hoat déng kinh doanh dich vy coa don
vi (néu co).

8.3.Viéc mo ghi sé ké tedn (hé théng 56 ké todn)
8.4. IIé thong bdo cdo tai chinh

Viéc lap du toan, 1ap bao cao quyét toan tai chinh hang ndm: Thon gian np, mau
biéu, thong bao phé duyét cia cip trén truc tiép quan ly.

9. Vige chap hanh thue hién cac két luéin, kién nghi, théng bzao kiém tra, giam
sit ciia edng doan cip trén true tiép quin 1y, cia cic co quan thanh tra, kiém todn
(néu o) 1 BAM —ovvrrrenenne dén nay.

- Bao cao két qua thue hién két luan, kién nghi, théng bao kiém tra, gidm sat...

- Hd 5o khic phuc kém theo (néu o).

I KIEN NGHI, BPE XUAT CUA PON VI BUQC KIEM TRA

1. D6i véi LDLYD tinh, thanh phd, CDN trung wong va tuong dwong......
2. Poi véi Tong Lién dodn............
3. D6i voi Nha nudc..couvennennennn.n.

* DE NGIHI DON VI PUGC KIEM TRA

- Pon vi duoe kiém tra chuén bi bao cdo bing van ban ky, déng diu giri Poan kiém
tra (cé $6 liéu ctia nién dd kiém tra, tu danh gia cac ndi dung theo dé cuong néu trén); dong
thoi put ban mém qua dia chiemail: ...l trude it nhat 05 ngay 1am viéc.

- Bon vi dugc kiém tra chuén bi diy du hé so; bao cdo du toan, quyet toan, chimg
tir, s6 ké toan; bién ban, két luin thanh tra, kiém todn cia cic co quan ¢6 tham quyén lién
quan dén cong tac quan 1y sit dung tai chinh, tai san cua don vi dé cung cap cho Poin
ki€m tra.

- D61 voi cac 1ai lidu, van ban Doan kiém tra yéu cau y sao ban chinh dé nghi don
vi ky va dong dau cung c¢ap cho doan kiém tra.




|

| ~ DECUONG CHITIET )
KIEM TRA KET QUA HOAT DONG SXKD CUA DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ... /OD-TLD ngay .../ ../....
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Mau 03d/KTGS

ctia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

I. PAC DIEM TINH HINH
1. Thuén lgi, khé khin

2. Cac viin bén, ho so phap Iy ciia doanh nghi¢p

- Quyét dinh thanh l4p, qua trinh chuyén ddi vé mo hinh doanh nghigp.

- Gidy phép kinh doanh.

- Von dicu 1€, von chu s& hitu,

- Diéu 1é hoat dong cua doanh nghiép

- Quy ché 16 chirc, quan 1y tai chinh, quy ché tién luong...

- N&i quy, quy ché ndi bd clia doanh nghiép ban hanh va cc quy dinh khac ¢4 lién

quan doanh nghi¢p dang ap dung.

3. Co cdu tb chie, by may quén 1y, céng tic lanh dao didu hanh

4. Nganh nghé kinh doanh

II. KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

. T

SH Noi dung
I

K¢ hoach
(DVN)

Thue hién
(bYN)

Ti 1€ thue
hién/ke
boach(%)

Doanh thu ban hang va cung cip
dich vu (chi viét theo tieng linh

i viee, nganh nghé kinh doanh)
|

1.2

1.3

1.4

s | )

b

1.6

1.7 1 ;Dddn; t}nf khac

2 | Cic khoan giam trix

| Gia von hang ban (chi fiét theo
3 | ting linh viee, nganh nghé kinh
xomiy) |
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4 | Loi nhuan gop
5 Tonanh thugat dong tai chinh
6 | Chi phi tai chinh

| 7 | Chi phi quan ly doanh nghiép |
8 | Loi nhuan thuin tx HDKD |
9 | Thu nhép khac

| 10 | Chi phi khac

00 e

12 f’lhdng foi nhugn trude thué
13 'fcﬁphi thué TNDN T

14 | Loi nhuan sau thué TNDN

15 | [rich lap cac quy

i

- Két qua hoat dong kinh doanh dich vu theo Iinh vire, nganh nghé kinh doanh.
- Hiéu qua hoat déng kinh doanh dich vy theo [inh virc, nganh nghé kinh doanh.
HI. VIEC CHAP HANH CAC QUY PINH CUA NHA NUGC VA TONG

LIEN DOAN

1. Thue hiéa Nghia vu v&i ngian sich Nha nude.

2. Quén ly, mua sim sir dung tai sin, dét dai.

3. Cong tic dau tw, xay dung co ban.

4. K& toan tién mit, tién giti ngan hang.

5. K¢ todn cic khoan diu tu tai chinh dai han, ngfm han.
6. K¢ todn phai thu khdch hang ngin han, dai han.

7. Ké toan no ngan han, dai han.

8. Vén chii sé hitu.

9. Phan phdi loi nhuén, quan ly siv dung cic quy.

IV. CONG TAC KE TOAN, BAO CAO TAI CHINH
1. Chirng tir ké todn, hach todn, ghi s ké toan

2. Bao cdo tai chinh

V. VIEC CHAP HANH CAC KIEN NGHI CUA CO QUAN THANH TRA,

KIEM TOAN (néu c6)

VI, KIEN NGHI, PE XUAT CUA PON VI PUQC KIEM TRA
1. Véi Tong Lién doan Lao déng Viét Nam

2. Véi Lién doan Lao ddng tinh/cong doan nganh (néu c6)
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* PE NGHI PON VI PUQC KIEM TRA

- DBon vi duge kiém (ra chuén bi bdo céo bang viin ban ky, déng déu giri Poan kiém
tra (c6 sé liéu cua mén do kiém tra, tu danh gia cac ndi dung theo dé cuong néu trén); dong
thoi giri ban mém qua dia chiemail: ........................ trudc it nhat 05 ngay lam viée.

- Pon vi duge kiém tra chuén bi day da hd so; bao cao du toan, quyet lan, chimg
tir, 50 ké toan; bién ban, két ludn thanh tra, kiém toén cia cac co quan cé tham quyén lién
quan dén cdng tac quan by sir dung tai chinh, tai san ctia don vi dé€ cung cap cho Poan
kicm tra,

- Déi voi céc tai liéu, viin ban Poan kiém tra yéu chu y sao ban chinh dé nghi don
vi ky va dong dau cung cap cho Doan kiém tra.
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Mau 04/KTGS

TONG LIEN POAN LAO DPONG  CONG HOA XA HO¥ CHU NGHIA VIET NAM

~ VIETNAM Déc lap - Tw do - Hanh phuc
UY BAN KIEM TRA

_ _ Ha Ngi, ngay thang ... ndm .......
DOAN KIEM TRA/GS SO .......

_ THONG BAO
: PHAN CONG NHIEM VU
Kiem tra, idm St ¥C VIEC vucivcrisirnirecrsinsireccissassnsssensasensesasseserssanassasare

Thize hién Quyét dinh .......... /QD-UBKT ngdy .....thdng  nam  cia Uy ban Ki¢m tra
Téng Lién doan Lao déng Vict Nam v& viéc kiém tra (1AM SAL) ....ovveoecvece e eresseenns

Cén cir dé cuong, nd1 dung ki¢m tra, gidm sat. Irudng doan ki¢m tra thong bao phén
¢Ong nhiém vu cho céc thanh vién doan ki€m tra, gidm sat nhu sau:

| IR ) 72 OO Truwong doan:

Chiu trach nhiém chung, chi dao di¢u hanh va phin cong nhiém vy cic thanh vién
Doan kiém tra, giam sat.

Thuc hién kiém ira, glam sat cac ndi dung theo dé cuong gém:
(1)

(2)

(3)...

- Pianh gia, nhin xét, kién nghl cua Poan (theo nd1 dung duge phan céng) va tham
gia y kién vao ndi dung ki€m tra, giam sat cua cac thanh vién khéc.

- Chut tri hoan thién dur thiao Béo cdo két qua kiém tra, giam sat, du thao Théng bao
két ludn kiém 1ra, giam sat.

- Chi dao ghi nhit ky bao cao két qua cong vite hang ngay.
2B¥c....... 0. A . Phé truong doan:

- DiGu hanh chung cdng viée cia Doan khi duoc Trudng doan phén cong hodc ty
quy¢én,

- Thue hién cac ndi dung kiém tra, giam sat obm:

(1)

(2)

(3)...

- Danh gia, nhan x¢t, kién nghi ctia Doan (theo ndi dung dugc phan cdng) va tham
gia y kién vao né1 dung kiém tra, gidm sat ctia cac thanh vién khac.

- Hoan thi¢n, tdng hop du thiao Bao cao két qua kiém tra, giam sat, du thao Thong
bao két ludn kiém tra (hodc cic don vi)...........do Trudng doan phin cong.
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- Téng hop ghi nhat ky béo cao két qua cong viéc hang ngay.
I 7 O , thanh vién doan kiém tra
- Thuc hién cac ndi dung kiém tra, gidm sat gém:

(1

)

3)...

- Danh gia, nhén xét, kién nghi cia Poan (theo ndi dung dugc phan céng) va tham
gia y kién vao ndi dung kiém tra, gidm sat cita cac thanh vién khéc.

- Tham gia y kién hoan thién du thao Bao cdo két qua kiém tra, giam sat du thao
Két ludn kiém tra, giam sat.

B PlCoussssssrsssssnsnsssesssesmmessassseesy thiinh vién doan kiém tra
- Thuc hién cac ndi dung kiém tra, giam sat gom:

(N

2

(3)...

- Danh gi4, nhan xét, kién nghi ciia Poan (theo ndi dung duge phén ¢dng) va tham
gia y kién vao ndi dung kiém tra, giam sét cla cac thanh vién khac.

- Tham gia y kién du thao Béo céo két qua kiém tra, giam sat du thao Thong bao két
luin kiém tra, gidm sat.

5. DfCurrirvreresenesersonersonsssonserssoress , thanh vién doan kiém tra, thu ky
- Thue hién cac ndi dung kiém tra sau:

(1)

(2)

(3)...

- Danh gi4, nhan xét, kién nghi ciia Doan (thco ndi dung dugce phan cong) va tham
gia v kién vao ndi dung kiém tra, giam sat cua cac thanh vién khac.

- Tham gia y kién du thio Bdo cao két qua kiém tra, gidm sat dy thao Thong bao két
ludn kiém tra, gidm sat.

- Téng hop, hoan thién du thio bao cao két qua kiém tra bdo cdo trudng doan xem xét.

- Ghi bién ban céng bb Quyét dinh, bién ban (hong qua du thao béo c4o kiém tra,
bién ban lam viéc khac (néu co).

- Thyc hién 16ng hop ghi nhat ky béo cao két qua cong viée hang ngay (truémg hop
Doan kiém tra khong cé Phé doan).

- Thure hi€n cac cong viée hanh chinh, hiu can cua doan.

- Lép, luu trit hé s Poan kiém tra, giam sat theo quy dinh.
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* Cong tac phdi hop, phian cong khie:
- - Trong qua trinh thyc hign c4c thanh vién Doan kiém tra ¢6 su phéi hop, bé trg nhau
dé thuc hién nhiém vu.
- Truémg doan phan cong nhiém vy cho cac thanh vién ddi voi cdc ndi dung khae (néu
O phat sinh) va c6 su diéu chinh (n€u can thiét).

Noi nhin: TRUONG POAN
- Céc thanh vién BKT; (ky ghi ¥5 ho tén)
- B/c Chu nhiém, PCN (b/c);

- Luu hé so DKT.
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_ Mau 05/KTGS
TEN CO QUAN CONG DOAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAY”’ lRLN Ddgc ldp - Ty do - Hanh phae
(hodccung cdp néuvbeclia e
_ boan KTGS UBKT)
TEN CO QUAN BAN HANH
VAN BAN
DOAN KIEM TRA, GIAM SAT
./BC-....
BAO CAO
Két qua kiém tra (giam sat)... .
(1én 16 chite cong doan; ho va tén, chire vy, noi (.(mg tac cua can bo la doz (urmg kiém tra,

giam sat)
Thue hién Quyét dinh sé ............ NEAY «ovvenienn.. elia ._.... hE e vé viéc kiém
tra (giam sat) ............... , Doan kiém tra (giam sat) d& tién hanh kiém tra, giam sat (ten

16 clire cong dodm, ho va tén, chitc vy, noi ¢ong tde ciia cdn b dwoc kiém tra, giam sdt, nji
dung kiém ira, gicm sqdt vaONgay...............

DOAN KIEM TRA, GIAM SAT GOM

(Ghi day dit ho tén, chire vu ciia limg thanh vién doan kiém tra, gicm sat)

DON VI, CA NHAN BUQC KIEM TRA, GIAM SAT THHAM DU

Poan kiém tra (gidm sat) bio cdo két qua kiém tra (giam s&t) nhu sau;

I. PAC DIEM TINH HINH

Néu khai quat dic diém, tinh hinh t6 chirc ¢odng doan dugc kiém tra, gidm sat (néu
kiém tra, giam sat ca nhin thi khong c6 muc nay)

1. KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT

(Irinh bay két qua theo timg né1 dung déd kiém tra, giam sat, trong dé néu rd uu
diém, han ché, khuyet diém, nguyén nhan)

IIL DANH GIA, NHAN XET

1. Uu diém

.....................

.......................

1L KIEN NGHI CUA DOAN KIEM TRA, GIAM SAT VOI CAP BAN HANII
QUYET DINIL, DE XUAT, KIEN NGHI VOI PON VI VA CAN BQ BUGC KIEM TRA,
GIAM SAT

Poan klcm tra, giam sat dua ra kién nghi d6i twong dwoc kiém tra, giam sat dé dé
nghi hodc yéu cau trién khai thuc hign; véi Doan Cha tich, ban chédp hanh, ban thuong
vu, Uy ban kiém tra, cac don vi ¢6 lién quarn (néu co).

IV. KIEN NGHI CUA DON VI VA CAN BQ DUQC KIEM TRA, GIAM SAT

T™M. DOAN CHU TICH (BTV, UBKT)

Nei nhin: _ CHU TICH (PCT, CN, PCN)- TRUONG DOAN
- Pon vi dugc kiém tra, gidm sét (dé t/h); (ky, ghi ré ho, 1én va do’ng dd'u)

- Thuéng trye, BTV, UBKT (dé b/c);
- Luu VP, UBKT...
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Méu 06/KTGS
TEN CO QUAN CONG DPOAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP TREN Poc Idp - Ty do - Hanh phic
(hogc cungcdpnéuvbecia 00 e —
Poan KTGS UBKT) . . ) y
TEN CO QUAN BAN HANH Dia danh, ngay ..... thang ..... ndm .....
VAN BAN
S6: ...../TB-
- THONG BAO
Két ludn kiém tra (gidm s46).cecmvrererrnnes

(tén t6 chitc céng doan; ho va tén, chirc vy, noi cong lic cua can bg dwoc iaém tra, giam sat)

Thue hién Chuong trinh, Ké hoach ¢éng tac nam......... 1421t S . Doan
Chi tich, BCH, BIW, UBKT.............ccccciiiiniinnnnn da ban hanh Quyét’ dinh s6
............ NEAY «.evvreeneee. €A ceveveivinnnen........VE vi€c ki€m tra (glam sat) doi v&i (1én

16 chirc céng doan; ho va tén, chirc vu, noi cong tdc cia cdn bé dwoc gidm sdét, noi dung kiém
tra, giam sat).
Sau khi xem xét béo cdo két qua kiém tra, gidm sat clia Doan kiém tra (giam sat), Poan

Chi tich, Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Uy ban Kiémtra ................ két ludn (én 6 chize
cong doan; ho va tém, chirc v, noi cong tac cua can bg duoce kiém tra, gidm sat) nhwe sau:
1. Uudiém

2. Han ché (danh gic két qua tirng noi dung thwe hién kiém tra, gidm sat)

3. Kién nghi ciia Poan Chu tich, ban chép hanh, ban thuong vy, ity ban kiém tra déi
vai (1én 16 chure cong doan; ho va tén, chirc vy, not cong tdc cua can bé duoc kiem tra, giam
sdi); kien nghi d6i v&i don vi, t6 chirc ¢6 lién quan (réu ¢d)

Theo Quy ché lam viéc, thong bao dé ... (tén té
chirc cong dodn; ho va tén can bo dmr.: krem ira, gzam Sat) blet trién khai thuc hién va
bao cao ket qua V& ..., trudc ngay.../....

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
Noi nhgn: CHU TICH (PCT, CN, PCN)

- Dbi tugng dugc kiém tra, gidm sat (dé th; (ky, ghi rd ho, ten va ding dé:u)
- Thudng trye, BTV, UBKT (dc b/c); ! "
- UBKT cép trén (ncu can);

- Luu VP, UBKT..
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Mau 07/KTGS
TEN CO QUAN CONG DOAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(hodc cing edp néu vén ban ciia UBKT) Dgc 1dp — Tu do — Hanh phuc
DOAN KIEM TRA, GIAM SAT........ e, BGAY thang  ndm

NHAT KY POAN KIEM TRA, GIAM SAT

—

. Co quan tién hanh Ki#m tra, IAM SAL ....eovvuverieiiiiiereinier s iieeiiseaennanes

S

Tén Doan Kim tra, ZIAmM SAL ...o..vvei i e e e e e e s ee e aen e e e,

Ho tén, chiic danh/chic vy, don vi cdng tac cua Trudong doan kiém tra, gidm sat:

Ho tén, chic danh/chire vy, don vi cong tac cia Pho Trudng doan kiém tra, gidm sat (néu co):
Ho tén, chitc danh/chic vy, don vi cong tac cua cdc thanh vién Poan kiém tra, gidm sat:
Thoi gian tién hanh kiém tra, giam sat tir ngay ... @én ngay ...

Nhat ky Doan:

N oo s s w

Ngay thang | Néidung, két qua chi tiét cia doan kiém tra, gidm sit Ghi cha

THU KY DOAN TRUONG DOAN KIEM TRA, GIAM SAT
(KY, ghi ré ho tén) (Ky, ght rd ho tén)

Ghi cha:

- Nhat ky Poan kiém tra, giam sat dugc ghi hing ngly theo trinh tu thoi gian. Noi dung
cua nhat ky Doan kiém tra, gidm sat phai thé hién 15 cac ndi dung sau:

4+ Viée viing mat ctia thanh vién Poan kiém tra, gidm sat (néu c6) va néu rd ly do;

+ Cac cong viée va két qua thuc hién nhi¢m vu coa Doan klem tra, gidm sat, td (trudng hop
Doan kiém tra, gidm sat duge t& chuic thanh cac 16); 1@n co quan, té chirc, ¢4 nhan a dbi tugng
kiém tra, giam sat hodc co quan, t& chirc, ca nhdn c6 lién quan da lam viéc, kiém tra, xdc minh;

+ Y kién chi dao, diéu hanh cua ngudi ra quyét dinh kiém tra, giam sat, Trudng doan kiém
tra. gidm sét (nlu co);

+ Khé khan, vuéng méc phét sinh trong qud trinh tién hanh kiém tra, gidm sat (néu co);

+ Céc ndi dung khéc c6 lién quan dén hoat dong ciia Poan kiém tra, gidm sat (néu ¢6).

- DbI véi Poan kiém tra, giam sat duge td chic thanh cac t6 thi mdi td thyre hién viée ghi
nhat ky riéng theo yéu cdu nhiém vu duge giao. NJi dung nhit ky cua t& duge thyc hién nhu doi
vOi nhédt ky Doén Kiém tra, giam sat .
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Méu 08/KTGS
TEN CO QUAN CONG POAN  CONG HOA XA HOI ClIU NGHIA VIET NAM

CAP [Rb N Doc ldp - Tu do - Hanh phic
(hoic cing cdpnéuvbcia 0 e
Poan K'1'GS UBKT) Dia dank. ned 4
TEN CO QUAN BAN HANH JBGans. NEQY ... [BOHEG - A ...
VAN BAN

BIEN BAN LAM VIEC

Giira doan kiém tra, giam Sat.....occeee e VO cevnieiininenennnnnans
Thoi gian: vao hdi......gid....... phat.....ngay....... thang...... nam ........

’ Pia di'érn: 17:1 R (noi dién ra budi lam viéc), doan kiém tra, giam sat lhc;o
Quytdinh so....... /UBKT ngay ...... thang....... DAM ..., CUA oo B e tién
hanh lam viéc, céng bd quyét dinh kiém tra, giam sat. ... doivan ..o,

I. THANH PHAN:

1. Doan kiém tra, gidm sat ........

~B/C , (ghi 8 chirc vu....) - Trudng doan

-BPle ... , (ghi & chire vu....) - Phé dodn

-Dlc ... , (ghi 16 chuc vu....) - Thanh vién
-Ple.... , (ghi 18 chirc vu....) - Thanh vién, thur ky doan.

2. Don vi duge kiém tra, giam sat.
Ghi 16 ting t6 chire, thanh phan lam viée (ghi day du ho tén, chie vu......)
1. NQI DUNG:

Ghi day du, trung thuc ndi dung, dién bién budi lam viée; cac v kién trong budi
lam vige...........
Budi Iam viéc két thie vao hoi.....gid ciing ngay; bién ban duoc lap c6...... trang,

lap thanh...... ban; dwoc luru hd so kidm tra, giam sat. Bién ban duge doc lai dé moi nguoi
tham du cing nghe va nhét tri ky tén./.

NGUOI GIII BIEN BAN PON VI, CANHAN BUQC  TRUONG POAN KIEM
KIEM TRA, GIAM SAT IRA, GIAM SAT
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